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1 INTRODUCTION

Les élections communales auront lieu le 13 octobre 2024.

Le module de gestion des résultats de votes permet au président d’'un bureau principal
d’assurer le suivi et d’encoder les différents résultats des élections pour les partis et candidats
de la circonscription. Cette procédure se déroule a lissue du vote par les électeurs.

Cette application est également accessible au secrétaire et a lensemble des collaborateurs
désignés par le président. Tous les membres du bureau devront approuver le proces-verbal
des résultats, avant que le président/secrétaire du bureau effectue la signature de cloture du

PV définitif des résultats via la signature électronique elD.

Ce systéme d’encodage électronique permet également d’automatiser une série de contrbles

sur les données encodées mais aussi d’en assurer une tracabilité.

Ce systéme fonctionne en quatre étapes:

1. Se connecter et s’identifier a Uapplication (elD)
2. Gestion du bureau principal
3. Chargement et suivi des résultats

4. Gestion des résultats partiels & procés-verbaux

Ce guide s'adresse au président du bureau principal, au secrétaire ainsi qu’aux différents

collaborateurs concernés par la gestion des résultats de votes.
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2 LEXIQUE

EXPRESSION DEFINITION

Un assesseur est un électeur désigné, conformément a la
Assesseur législation électorale, pour exercer des taches au sein d’'un bureau

électoral.

Membre d’un bureau électoral désigné directement par le président
Secrétaire de ce bureau pour Uassister dans la gestion des opérations de celui-

ci.

Personne désignée par les candidats d’une liste pour assister et
Témoin veiller a la régularité des opérations électorales dans un bureau
électoral.

Electeur, désigné en vertu des dispositions du Code électoral, qui
Président de bureau gere les taches d’'un bureau électoral (bureau de circonscription,

bureau de canton, bureau de vote, bureau principal).

Toute personne qui se présente a un scrutin en vue d'étre élu a un

Candidat
mandat de représentant dans une assemblée.
Au bureau principal, les résultats cryptés par bureau de vote,
Traitement — vote électronique enregistrés sur la clef USB, sont téléchargés dans le systéme et
transmis aux serveurs centraux grace a une connexion sécurisée.
La circonscription est une division territoriale dans le cadre d'une
Circonscription élection. Chaque citoyen est rattaché a une méme et seule

circonscription. Celui-ci sert a faciliter les opérations de vote.
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3 CONNEXION AVEC EID — EXIGENCES

D’un ordinateur de bureau

D’une connexion Internet

Du logiciel elD

D’un lecteur de cartes elD

De votre carte d’identité électronique (elD) et code PIN personnel

De l'activation des certificats sur la carte d’identité électronique des utilisateurs

AN NI NN N

Veuillez consulter les spécifications techniques pour connaitre les conditions requises pour se
connecter a l'application.

Installez le logiciel elD

Si le logiciel elD n'est pas encore installé sur votre PC, vous pouvez le télécharger a I'adresse suivante :
https://eid.belgium.be/fr

Une fois le fichier téléchargé, vous pouvez commencer a installer le logiciel.

https://eid.belgium.be/fr/questions-et-reponses

Attention !
Lors de cette étape, votre lecteur de carte elD doit étre connecté a votre ordinateur.

A la fin de l'installation, le programme vous demandera d'effectuer un « test de connexion » et de
choisir votre certificat d'identification.
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4 ETAPE 1 : SECONNECTER ET S'IDENTIFIER

L’acces en ligne au module d’encodage des résultats est possible a partir de I'URL communiqué par la
Région de Bruxelles-Capitale.

https://ma2x.elections.brussels/ma2x/landing/fr

Cliquez sur le lien URL.

Seuls le président et secrétaires préalablement inscrits dans le module MA3X pourront accéder au
bureau principal. Une fois connectés, ils pourront ajouter les collaborateurs (Assesseurs — Encodeurs)
du bureau principal.

Introduisez votre carte elD dans le lecteur ad-hoc.

Cochez la déclaration de confidentialité et cliquez sur le logo CSAM de I'écran d’accueil.

ELECTIONS COMMUNALES DU 13

OCTOBRE 2024

J | Jai pris connaissance et j'accepte les conditions de traitement de mes données a
caractére personnel conformément a la Déclaration de confidentialité.

Veuillez cliquer sur l'image ci-dessous afin de vous authentifier.

[ csAM

Sur la page d’identification elD, cliquez sur ‘S’identifier’.

S'identifier avec un lecteur de cartes elD

- [ 1] Connectez votre lecteur de cartes elD & votre ordinateur.
v

(2 ] Insérez votre carte didentité électronique (elD), carte pour étrangers ou
kids-ID dans le lecteur de cartes

(3 Cliguez sur Identification, sélectionnez votre certificat et saisissez le code
PIN de votre carte didentité lorsqu'on vous le demandera.
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- RAPPEL -
L'identification au module n’est possible qu’avec votre carte d’identité électronique.
Pas d’acces via I'utilisation d’un token ou I'application itsme.

Connexion au module (assesseur / encodeurs)
Le mode de connexion pour les assesseurs/encodeurs est identique a celui du président ou du secrétaire.
Attention, les encodeurs/assesseurs sont directement redirigés directement vers l'interface de gestion de

résultats. lls n’ont pas acces a I’écran de configuration du bureau principal.

- INFO -
Les assesseurs et collaborateurs ne peuvent accéder au bureau principal que si celui-ci est ‘ouvert’.

5 ETAPE 2 : GESTION DU BUREAU PRINCIPAL

Une fois connecté, vous accédez aux informations de votre bureau principal.

Si vous faites partie de plusieurs bureaux principaux, le systéme vous proposera de choisir I'entité
gue vous souhaitez compléter.

Bruxelles

Ixelles

Une fois sélectionné, I'’écran de configuration du bureau principal est affiché.

Etat de l'encodage
Il Ouvert

Composition du bureau

Président

Pierre Dupont 64.01.01-003.88 [2?
Secrétaire

Michel Legrand 70.01.01-040.50 @
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5.1  Etat de I'encodage

Le président et secrétaire peuvent ‘ouvrir’ ou ‘fermer’ I’acces aux données du bureau a tout moment.
Attention, si vous fermez le bureau, I'ensemble de vos collaborateurs n’auront plus accés aux
informations du bureau et ne pourront donc plus effectuer d’encodages.

Configuration du bureau principal

Etat de 'encodage

m 0 &0

5.2 Ajout d'un collaborateur

Le président et secrétaire peuvent encoder des nouveaux membres dont la fonction peut étre soit
Assesseur ou soit Encodeur.

Etat de l'encodage

m ID L\ert

Composition du bureau (® Ajouter un membre
Président

Pierre Dupont 64.01.01-003.88 [}?
Secrétaire

Michel Legrand 70.01.01-040.50 @

Cliquez sur ‘Ajouter un membre’.

Lors de I'ajout d’'un membre, les informations d’identification seront différentes en fonction du role de
la personne.
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v’ Assesseur

Obligatoire : N° registre national, sexe, nom, prénom, présence
Facultatif : Numéro de compte, adresse e-mail, numéro de téléphone

Le numéro de compte n'est pas obligatoire pour des raisons de RGPD, mais il est fortement

recommandé d'indiquer cette information dés le départ afin de garantir que les membres du bureau
recoivent leurs jetons de présence.

Ajouter un membre au bureau ®

Fonction* @ Assesseur |O Encodeur

N de registre national” Sexe™

O Homme O Femme

Prénom”

Numéro de compte

E-mail Numéro de téléphone

ANNULER ENREGISTRER

v Encodeur :

Obligatoire : N° registre national

Ajouter un membre au bureau @

Fonction* O Assesseur | @ Encodeur

N° de registre national”

ANNULER [ ENREGISTRER ]

Cliquez ensuite sur ‘ENREGISTRER’ pour finaliser I'ajout du nouveau membre. Une fois ajoutés, ces
membres pourront également accéder au bureau en ligne avec leur carte d’identité électronique
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/ - ATTENTION - \

Il n’est pas possible d’ajouter un nouveau président ou secrétaire dans la composition du
bureau a partir de ce module. Seul le gestionnaire des accés peut ajouter/modifier ces
informations via une autre application (MA3X)

Les assesseurs sont mentionnés dans le procés-verbal final comme membres du bureau

\ principal. /

5.3  Ajout des témoins

Vous pouvez ajouter des témoins de partis et candidats ainsi que des infos (champ libre) quant a la
liste qu’ils représentent.

Cliquez sur ‘Ajouter un témoin’.

Témoins @ Ajouter un témoin

Pas de témoin

v Témoin :

Obligatoire : Nom, prénom, n° registre national
Facultatif : Adresse, informations relatives a la liste représentée

Ajout d'un témoin

Nom * Prénom *
Numéro national *
Adresse

Infos liste

Enregistrer et suivant

Cliquez ensuite sur ‘ENREGISTRER’ pour finaliser I'ajout du témoin ou sur ‘Enregistrer et suivant’ si
vous souhaitez encoder un autre témoin.
5.4  Ajout des observations

Vous pouvez ajouter des remarques/observations complémentaires sur la composition du bureau.

Ces informations seront reprises dans le PV.
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Observations relatives a la composition du bureau
a9 B I

Insérer des observations relatives a la composition du bureau dans cette zone

CONFIRMER

Cliquez sur ‘CONFIRMER’ pour valider la composition de votre bureau et passer a |'étape suivante
‘Collecte des résultats de votes’. |l est toujours possible de modifier toutes ces informations a
posteriori.

5.5 Test de signature électronique

Le systeme vous permet également de tester la signature électronique afin de s’assurer que tout est
fonctionnel au niveau de la configuration de la machine.

Cliquez sur ‘Tester la signature’. Une fois que vous avez passé la configuration du bureau principal, il
faut cliquer sur ‘Gestion du bureau’ afin d’effectuer le test de signature.

Encodez votre nom, prénom et lieu de la signature.

Cliquez sur ‘SIGNER’. L'écran de signature avec votre carte d’identité s’affiche.

Tester la sigi re Choix d'un bureau

@ Elections Communales du 13 octobre 2024

Génération de rapport

Testeur:
Etat de I'

Fait a :

FERMER ENREGISTRER PREVISUALISER m

A\ Effectuez ce test de signature le plus tot possible dans la journée afin de s’assurer de ne pas avoir
un probleme de signature lors de I’approbation et de la signature du procés-verbal.

Cliquez sur ‘JE VEUX SIGNER’ pour poursuivre le processus de signature par I'encodage de votre code
PIN.
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BO e
Qe

03430kcef3524d9ead7oc 15eelTbTel pal - foo% +

28082624 1118

Rapport de test

Ce rapport de lest a 6t généré par Pierre Dupont

Lieu du test Bruxelles

© ure et connecter e (@) saisinsez e code PIN et signer [: B

de Tel.pdf'

Bienvenue
Vous étes sur le point de signer le document sur ls gauche,

Apres avoir lu le document, connectez voire lecteur de cartes a lordinateur, insérez la carte elD dans le lecteur de cartes et appuyez surle
bouton Je veux signar pour signer numériquement le decument

Pour signer le document, saisissez le code PIN de votre elD, Assurez-vous de I'avoir 3 portée de main.

SamasmussousnanourTes pas tildchargar leis) document(s) signé(s) aprés la signature.

Vous ne voulez pas signer ce dacument?
cli Refuser pour refuser de signer e document.

Aprés validation de la signature électronique, I'écran permet de visualiser le rapport de signature.

Aprés vérification, cliquez sur “TERMINER LE TEST'.

Documents

[[& Rapport généré avec la signature

Test de la signature

TERMINER LE TEST

12/29



6 ETAPE 3 : CHARGEMENT ET SUIVI DE ENCODAGE DES RESULTATS

6.1 Programme USB-Reader

6.1.1 Installation du programme USB-reader

Pour charger les clés USB, l'installation sur le PC d'un programme de lecture de clés USB est
nécessaire.

Si le programme ‘USB-reader’ n’est pas encore installé sur le PC, vous pouvez le télécharger via
‘TELECHARGER USB-READER’.

Vote électronique (bureaux lus : 0/12)

Ce dernier sera téléchargé dans le dossier ‘Téléchargements’ du PC.

| setup - USBreader - 12.1.22.exe

Dans le dossier ‘Téléchargements’, cliquez sur

Le numéro de version 12.1.22 de I'exemple peut varier de celui affiché sur votre écran.

Il est possible qu’un écran d’avertissement similaire a celui-ci-dessous s’affiche. Vous pouvez
confirmer pour autoriser I'installation.

Fichier ouvert - Avertissement de sécurité X

Nous ne pouveons pas vérifier I'identité du créateur de ce fichier.
Voulez-vous vraiment exécuter ce fichier ?

Nom: L\Usb-Reader\setup - USBreader - 12.1.22.exe
Type: Application
De: L\Usb-Reader\setup - USBreader - 12.1.22.exe

Exécuter Annuler

Ce fichier se trouve en dehors de votre réseau local. Les fichiers

@ qui proviennent d'emplacements inconnus peuvent endommager
votre PC. N'exécutez ce fichier que s'il provient d'un emplacement
approuvé. Quel est le risque encouru ?

Il faut ensuite sélectionner la langue d’installation.

Langue de |'assistant d'installation X

\|/ Veuillez sélectionner la langue qui sera utilisée
[  par I'assistant d'installation.

Francais v
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Il faut ensuite confirmer la création d’une icone sur le bureau du PC. Cet icOne vous permettra plus
tard de lancer le programme ‘USB-reader’.

Taches supplémentaires

Quelles sont les tiches supplémentaires qui doivent étre effectuées ?

Sélectionnez les taches supplémentaires que I'assistant d'installation doit effectuer
pendant l'installation de USBreader, puis cliquez sur Suivant.

Icdnes supplémentaires :

Zréer une icdne sur le Bureau

Suivant Annuler

ation - USBreader 12.1.22 - X

Vous devez ensuite confirmer l'installation.

Prét a installer
L'assistant dispose a présent de toutes les informations pour installer
USBreader sur votre ordinateur.

Cliquez sur Installer pour procéder a l'installation ou sur Précédent pour revoir ou
modifier une optien d'installation.

Téches supplémentaires :
Icénes supplémentaires :
Créer une icdne sur le Bureau

Précédent Installer Annuler

ation - USBreader 12.1.22 - X
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Il est possible qu’un écran d’avertissement similaire a celui-ci-dessous s’affiche. Vous pouvez
confirmer pour autoriser I'installation du certificat.

\Windows\system32\certuti X +

root "Autorités de certification racines
La signature correspond a la clé publique

Vous allez installer un certificat d'une autorité de certification qui dit
représenter :

usb-reader-ssl-ca

Windows ne peut pas vérifier que le certificat provient vraiment de
« usb-reader-ssi-ca ». Nous vous recommandons d'en vérifier lorigine
en contactant « usk-reader-ssi-a ». Le numéro suivant vous aidera
dans cette opération :

Empreinte numérique (sha1) : E2166246 D644F908 E3ASECCE
99E505EC 3C3644FC

Avertissement :

Si vous installez ce certificat racine, Windows fait autematiquement
confiance 3 tous les certificats émis par cette autorité de certification.
Linstallation d'un certificat dont I'empreinte numérique n'est pas
vérifiée constitue un risquSi vous diquez sur « Oui », vous acceptez ce
risque.

Voulez-vous installer ce certificat ?

Un dernier écran s'affiche confirmant l'installation de I'USB-reader. Cliquez sur ‘Terminer’.

Fin de l'installation de
USBreader

L'assistant a terminé l'installation de USBreader sur votre
ordinateur. L'application peut étre lancée a l'aide des icones
créées sur le Bureau par l'installation.

Veuillez cliquer sur Terminer pour quitter I'assistant
d'installation.

Terminer l
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6.1.2 Activation du programme USB-reader

Apres l'installation du USB-reader, un raccourci pour I’'USB-reader se trouve sur le bureau du PC sur
lequel sont lues les clés USB.

Cliquez sur le raccourci pour lancer I'application

[0
O]

(USUETECTETSM

Cette application doit étre activée afin de pouvoir lire les clés USB.

L’écran suivant sera affiché. Lorsque la derniére ligne indique : « Application démarrée dans x
secondes (JVM en cours d'exécution pendant XX) », le programme est en cours d'exécution.

Il faut garder cette fenétre ouverte (en arriére-plan).

Spring Boot

10:17:40.875 [] [main] [] INFO b.m.app.facade.Application - Staxtlng Application using Java 17 on PLWELEPRO®®5 with PID 18008
sb-reader\app\usb-reader-12.0.16-SNAPSHOT . jar started by dpe in C: \UselS\DPE\AppData\anal\usb 1Eadel)

10:17:40.882 [] [main] [] INFO b.m.app.facade.Application —=b — L =
10:17:43.362 [] [main] [] INFO b.m.app.facade.Application Stalted Application in seconds (JVM running For q. 192)

6.1.3 Test du programme USD-reader

Avant de lire la premiére clé USB, veuillez effectuer le test de I'USB-reader.

Cliquez sur ‘Test de ’'USB-reader’

Vote électronique (bureaux lus : 1/99)

Si le test échoue, un message d'erreur s'affiche :

Impossible de communiquer avec le systéme de votre
machine !

Veuillez svp essayer a nouveau ou contactez le support
de l'application si le probléme persiste.

(error code : [object Object])

Si le test est positif, la ligne change de couleur et confirme que le test a été réalisé.

Test de |'usb reader realise
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6.2  Ecran récapitulatif

Aprés avoir enregistré la composition du bureau principal et ouvert le bureau principal, I'écran
d'apercu apparait.

Ici, vous pouvez :

- Ouvrir ou fermer le bureau principal

- Ouvrir I'écran de lecture des clés USB (table de suivi)

- Accéder aux résultats partiels (au format PDF)

- Consulter le nombre de bureaux de vote chargés

- Créer le proces-verbal

- Gérer le bureau principal (barre supérieure)

- Choisir le bureau principal concerné (barre supérieure)

o Elections Communales du 13 octobre 2024

Saint-Josse-ten-Noode

Etat de l'encodage

O Test de ['USB-reader réalisé t B C Résultats partiels
Bureaux totalisés :

Vote électronique (bureaux lus : 0/12)

CONSULTER

Procés verbal

Encodages complets et contrélés

Editeren :

6.3 Tableau de suivi des bureaux de vote

Cliquez sur ‘Tableau de suivi’.

Cet écran affiche I'état de tous les bureaux de vote (numérotés de 1 a XX). Cet écran contient des
informations sur :

- Le nombre total de bureaux de vote dans l'entité
- Le nombre de bureaux de vote déja renseignés

- Le nombre total de bureaux de vote déja totalisé
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Exemple 1:

Circonscription de Bruxelles

Il'y a 99 bureaux de vote

1 bureaux de vote a été lu

Il n’y a pas encore de totalisation de résultats partiels

En cliquant sur ‘RAFRAICHIR’, vous afficherez les résultats les plus récents.

Suivi de l'encodage des résultats pour les bureaux électroniques

Bruxelles
Nbr. de bureaux Nbr. de bureaux lus : Nbr. de bureaux totalis RESULTATS PARTIELS

A

Bureau de vote par numéro (% RAFRAICHIR (DERNIERE MISE AJOURA15H31) || . LECTURE D'UNBUREAU | [& CONTROLE D'UNE CLE USB @
1
o 2 3 4 5 6 7 8 9 10 n 12 3 14 5 16 7 18 19 20
7 2 p] 2% 25 26 27 28 29 30 A R 33 34 35 £ 37 38 39 40
“ 42 43 44 45 46 I 48 49 50 51 52 53 54 55 56 57 58 59 60
61 62 63 64 65 66 67 68 69 70 7 7 73 7 75 76 7 78 7 80
81 82 83 84 85 86 87 88 89 90 L4 92 03 9% 95 % o7 98 99

Exemple 2 :

Circonscription de Saint-Josse-ten-Node
Il'y a 12 bureaux de vote

Les 12 bureaux de vote ont été lus

La totalisation a eu lieu

Suivi de l'encodage des résultats pour les bureaux électroniques

Saint-Josse-ten-Noode

Nbr. de bureaux : Nbr. de bureaux lus : Nbr. de bureaux totalisés : RESULTATS PARTIELS
Bureau de vote par numéro ( RAFRAICHIR (DERNIERE MISEAJOURA15H31) 4 LECTURED'UNBUREAU | [B CONTROLE D'UNE CLE USE @
1 2 3 4 5

= =
6 7 8 9 10
n 12
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6.4 Les couleurs du tableau de suivi

e Blanc (ou gris clair) : rien n'est encore chargé pour ce bureau de vote. Par exemple : 2 2 99

e \Vert :le bureau de vote a été chargé et totalisé (les résultats du bureau de vote ont été
additionnés a ceux des autres bureaux de vote « verts »). En exemple : 1 a 12

e Gris foncé : Les résultats du bureau de vote n'ont pas été acceptés. En exemple : 1

6.5 Charger un bureau de vote
6.5.1 Etape 1 : Introduire la clé USB

Si un message d’avertissement (similaire a celui-ci) est affiché apres avoir introduit la clé USB,
outrepassez le contréle de la clé USB.

@er

@ New device detected
Disk storage (E:\)

SCAn NoAL

Do not scan

Learn more about this message

C'est une précaution au niveau de votre PC. Les tests ont montré qu'aucune des deux options
n'affecte les données sur la clé USB.

6.5.2 Etape 2 : Cliquez sur ‘LECTURE D’'UN BUREAU’

Nbr. de bureaux : n 3 8 Nbr. de bureaux totalisés : “ RESULTATS PARTIELS

Bureau de vote par numero RAFRAICHIR (DERNIERE MISE A JOUR A 16H00) 1, LECTURE D'UN BUREAU [ CONTROLE D'UNE CLE USB O

6.5.3 Etape 3 : Les résultats se chargent automatiquement

Le chargement des résultats est entierement automatique. Dées que l'application reconnait la clé USB
insérée, celle-ci charge les données de la clé USB (= les résultats du vote du bureau de vote)

Lecture des résultats d'un bureau de vote électronique pour un bureau.

Insérez une clé usb dans l'ordinateur. Si celle-ci contient un fichier de résultats de vote électronique, elle sera lue automatiquement par le
systéme.
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Lorsque le contenu de la clé USB est chargée, vous verrez |'écran suivant.

Lecture des résultats d'un bureau de vote électronique pour un bureau.

‘ Clé USB détectée ‘

Veuillez retirer la clé USB,

Cliquez sur 'FERMER'. Vous pouvez maintenant retirer la clé USB.

Il ne se passe rien, la clé USB ne charge pas ? Vérifiez si le programme de lecture USB JAVA
est réellement en cours d'exécution (voir plus haut).

6.5.4 Etape 4 : Contrdle des données du bureau de vote

Lorsque les données de la clé USB sont completement chargées, le systéme affiche un « rapport »
des votes lus pour le bureau de vote concerné :

- Numéro du bureau de vote

- Nombre de votes enregistrés

- Nombre de votes nuls

- Un checksum

- Un hash code

- Un champ d'observations

Lecture des résultats d'un bureau de vote électronique pour un bureau.

Bureau de vote n°1

Nombre de votes enregistrés. 7410
pour les électeurs belges (résidant en Belgique) - Type 1 7410
Checksum

Communale (CG)
Checksum : 18436

Hash code

Communale (CG)

Hashcode: ' |pGt okct WS/0  AgHj
npZ/ zPZI Zug/ oQwn
bbzq 2797  99%-

Nombre de votes nuls 0

Observations liées au bureau

Obeseravties

ANNULER ENREGISTRER
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Le bureau principal doit comparer le rapport des chiffres clés (le « ticket » signé du bureau de vote)
avec le « rapport » qui apparait a I'écran.

Le rapport sur les chiffres clés contient le nombre de votes enregistrés, un checksum et le hash code.
Un hash code est une version plus complexe et sécurisé qu’un checksum.

Si les valeurs (électeurs, checksum, hash code) sont les mémes entre les deux, cela prouve qu'aucune
modification n'a été apportée a la clé USB entre la fermeture du bureau de vote et sa lecture au
bureau principal.

Cliquez sur « ENREGISTRER » pour accepter les résultats (vous devrez peut-étre défiler vers le bas).

Si les votes sont acceptés, les résultats sont intégrés dans les résultats globaux du bureau principal.
Le bureau de vote concerné devient alors gris (vert apres totalisation partielle) pour indiquer que le
bureau de vote a été |u.

Si les codes figurant sur le rapport des chiffres clés ne correspondent pas aux codes affichés a I'écran
du bureau principal, cela indique que le résultat enregistré au bureau de vote et celui qui arrive au
bureau principal ne sont pas garantis d’étre les mémes.

Dans ce cas, cliquez sur « ANNULER ».

Si vous annulez, les résultats ne seront pas intégrés au niveau du bureau principal. Le bureau de vote
concerné n'est donc pas enregistré.

GRIS : Clé lue

BLEU : Clé controlée

VERT : Clé totalisée

6.5.5 Etape 5 : Tableau de suivi

Une fois la clé USB traitée, vous verrez le tableau de suivi.

Vous étes prét a charger un autre bureau de vote.

6.5.6 Etape 5 : Observations au niveau d’un bureau de vote

En cliquant sur le numéro d'un bureau de vote dans le tableau de suivi, il est possible de saisir une
observation concernant ce bureau de vote. Aprés I'encodage de votre observation, une icone
I'indiquera au niveau de ce bureau de vote.

Bureau de vote n°3

Observations liges au bureau 3

ANNULER
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6.6  Autre message lors du chargement d’une clé USB

6.6.1 Clé USB non valable

Vous avez essayé de lire une clé USB d’un bureau de vote déja lu, ou pour lequel le bureau principal
n'est pas habilité (clé USB d’une autre entité par exemple).

Lecture des résultats d'un bureau de vote électronique pour un bureau.

‘ Aucune clé USB détectes ‘

Insérez une clé usb dans lordinateur. Si celle-ci contient un fichier de résultats de vote électronique, elle sera lue automatiquement par le
systéme.
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7 ETAPE 4 : PV DES RESULTATS PARTIELS ET DEFINITIFS

7.1 Consultation des résultats partiels

Une fois le bureau de vote validé, il sera marqué comme « Lu » (gris). Il n’est cependant pas possible
de visualiser le détail des résultats. Les bureaux saisis sont « totalisés » (vert) aprés chaque lot de dix
bureaux de vote « lus », a condition qu'au moins trois bureaux doivent encore étre lus.

Les résultats détaillés d'un bureau de vote spécifique ne peuvent pas non plus étre consultés.

Résultats partiels

Bureaux totalisés :

20/ 99

Cliquez sur 'CONSULTER' afin que le systeme télécharge un document PDF avec le détail des résultats
partiels déja introduits.

2710872024 14:40

oo i,
REGION E BRUXELLES-CAPITALE st
BRUSSELS HOOFDSTEDELIJK GEWEST o

elections 2024

Bruxelles

ELECTIONS COMMUNALES 13 octobre 2024

RESULTATS PARTIELS

N Sigle et dénomination Bulletins marqués  Bulletins marqués  Chiffres électoraux
entéte de liste en faveur d'un
ou plusieurs
candidats

1 CDH 186 559 745
4 DéFl 27 19 467
8 NVA 51 153 204
12 MR 301 490 791
14 LISTE COMMUNALE 140 420 560
16 1B 1262 3787 5.049
29 ECOLO-GROEN 613 1842 2455

10271

Nombre de bureaux avec des résultats 20
Nombre total de bureaux 99

Nombre de bulletins trouvés dans les umes 11.351

7.2 Détails d’un bureau de vote

En cliquant sur le numéro d'un bureau de vote dans le tableau de suivi, vous pouvez voir les
informations détaillées du bureau de vote en particulier et les éventuelles observations formulées.

Hombre de vates enregistrés 358

Checksum

Hash code
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7.3 Edition du PV de résultats

La méthode de création d'un rapport dans I'application se déroule en plusieurs étapes :

- Fermeture du bureau principal

- Compléter le procés-verbal

- Valider le proces-verbal

- Signer numériguement le proces-verbal

Vous créez le proces-verbal via la partie droite de I'écran d'accueil (écran d'apercu).

Etat de l'encodage

Résultats partiels

Bureaux totalisés :

H
g

Procés verbal

Encodages complets et controlés

Editeren:

PREPARER FR

PREPARER NL

Les assesseurs ou encodeurs ne peuvent pas effectuer ceci. lls ne voient pas cette option.

7.3.1 Fermer le bureau

Lorsque les résultats sont complets, le bureau principal doit étre fermé. Les résultats sont complets
lorsque tous les bureaux de vote ont été totalisés et que toutes les entrées sont completes et vérifiées.

Cliquez sur ‘Fermé’ sous ‘Etat de I’encodage’.
En fermant le bureau principal, les résultats saisis ne peuvent plus étre modifiés.

Chaque encodeur et assesseur connecté perd sa connexion au programme.

Etat de l'encodage

Resultats partiels
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7.3.2 Completer le proces-verbal

Le PV peut &tre complété en cliquant sur 'PREPARER FR' et PREPARER NL' (en Région de Bruxelles-
Capitale, les PVs doivent étre rédigés en néerlandais et en francais).

Procés verbal

Encodages complets et contrlés

Editeren:

Le systeme affiche une fenétre d'édition ou on peut utiliser un outil de traitement de texte pour
préparer le contenu du procés-verbal. Vous devez remplir un certain nombre de champs avant de
pouvoir créer le rapport officiel.

Le président ou le secrétaire du bureau principal doit également ‘fermer’ le bureau principal afin
gu'aucune autre modification ne puisse étre effectuée lors de la signature finale.

De plus, le proces-verbal ne peut étre signé que s'il n'y a pas d'erreurs critiques dans la validation des
résultats.

Cliquez sur ‘PREPARER FR’ afin de compléter le procés-verbal en Frangais.

Cliquez sur ‘PREPARER NL’ afin de compléter le procés-verbal en Néerlandais.

Faita

Cliquez sur ‘FERMER’ pour fermer I'écran sans sauvegarde.
Cliquez sur ‘ENREGISTRER’ pour enregistrer le texte déja introduit.

Cliquez sur ‘PREVISUALISER’ afin créer un fichier de prévisualisation au format PDF. Vous pouvez
mettre ce fichier a disposition des membres du bureau pour contréle.

Cliquez sur ‘PREPARER’ pour ouvrir I’écran d’approbation et de signature de cléture.

Une fois les deux proces-verbaux préparés, les membres du bureau principal doivent les approuver.
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7.3.3 Approbation des procés-verbaux

L’écran d’approbation s’affiche apreés avoir cliqué sur ‘PREPARER’. Cliquez sur chaque icdne a coté
des noms des membres du bureau. L'approbation doit étre effectuée pour les procés-verbaux
néerlandais et francais.

Approbation

Identifiant unique d'approbation FR : osscosb-22fc-48do-9cf1-7c133esstsrr
|dentifiant unique d'approbation NL : acfissc-abaf-sact-sdod-21fsesrsiscs

[Composition du bureau

Pierre Dupont 64.0918-003.88 7L Vs
Michel Legrand 58.10.01-027.67 rd Vs
Alain Leblanc 52.09.22-00703 Fd Pd
Jacques Dumont 621010-151.48 L Vi

L’écran d’approbation s’affiche ou I'approbateur doit sélectionner la.wiethode d’approbation.

[

Méthode d'approbation

Choisir une méthode d'approbation v

Choisir une méthode d'approbzsd

Par carte d'identité
Via itsme

Via SMS

| Via scan pdf |

Cliquez sur ‘APPROUVER’ dans I'écran suivant.

1. L'approbation par carte d’identité elD ouvre I'écran BOSA de signature électronique.

FERMER ENREGISTRER PREVISUALISER APPROUVER
RETOUR AU CHOIX DES METHODES D'APPROBATION @

Cliquez sur ‘JE VEUX SIGNER’. Dans |’écran suivant, encodez votre code PIN et cliquez ‘Signer avec I’elD’.

BO "o
Q-
o T R RS Tmm - © eccomectaten [ Y 0
F—
oo arpcas o o
R B T
Brusssl ol
[ansseientiosie \
Elections communales du 13 octobre 2024
Approbaton du rocts.ersal des rssutts
Vous o ol as lgrar adocimnt?
cliquez sur Rafuar pour refuser de sgner le document.
= s
s
e =
Nmero natioral[si0816035
Foncton proset
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2.

Entrez votre numéro de téléphone et cliquez sur ‘Envoyer’. Utilisez votre smartphone afin de

L'approbation par itsme.

Génération de rapport

FERMER

ENREGISTRER

RETOUR AU CHOIX DES METHODES D'APPROBATION

PREVISUALISER APPROUVER

finaliser 'approbation.

3.

)

Identifiez-vous

o

(] se souvenir de mon numéro de téléphone

oo Envie de vous identifier autrement 2
O scanner un code QR

Frangais ~

Entrez votre numéro de téléphone
Cliquez sur "Envoyer” et ouvrez votre
application itsme®.

FERMER

ENREGISTRER

RETOUR AU CHOIX DES METHODES D'APPROBATION

L’approbation par SMS. Encodez votre numéro de téléphone mobile.

Génération de rapport

PREVISUALISER APPROUVER

Encodez le code de confirmation que vous avez regu par SMS et cliquez sur ‘/APPROUVER’.

Génération de rapport

Code de confirmation”
0123456739

FERMER

ENREGISTRER

RETOUR AU CHOIX DES METHODES D'APPROBATION

PREVISUALISER APPROUVER

g
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4.

L'approbation par document scanné. L’approbation par document scanné permet de charger un
document PDF scanné contenant I"approbation/signature de I"approbateur en question. Cliquez
sur ‘APPROUVER’ une fois le document sélectionné et téléchargé.

Génération de rapport

Document d'approbation® DOCUMENT

&

FERMER ENREGISTRER PREVISUALISER APPROUVER
RETOUR AU CHOIX DES METHODES D'APPROBATION | ﬁ |

L’écran affichera pour chaque approbateur une icone de confirmation d’approbation.

Les proces-verbaux peuvent désormais étre signés par le président ou le secrétaire (en Région de

g g 3

® | G = R
BRRA R

BIG B A

B B &

—J @ N

7.3.4 Signer les procés-verbaux

Bruxelles-Capitale, les PV doivent étre rédigés et signés en néerlandais et en francais).

Cliquez sur ‘SIGNER FR’

Cliquez sur ‘SIGNER’ dans I’écran suivant.

FR NL

Télécharger E E

le rapport

SIGNER FR

ANNULER FR

SIGNER NL

ANNULER NL

Génération de rapport

Afficher le rapport préparé

FERMER ENREGISTRER PREVISUALISER

l SIGNER l
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Vous étes redirigé automatiquement vers la plateforme en ligne sécurisée BOSA.

Cliquez sur ‘JE VEUX SIGNER’ et continuez la procédure de signature. Dans I'écran suivant, encodez
votre code PIN et cliquez ‘Signer avec I'elD’.

'gg B ! !
= 72920087a77a4basa02dcBAbTTataced pdf v+ - - o Lire et connecter 'eID o Saisissez le code PIN et signez ° prat
= Signature ique d pdf
= FOSTEDELL OEWEST Bienvenue
——
m— [AR—— FORMULAIRE A1 PASTI Vous étes sur le point de signer le document sur la gauche.
= Commune g6 Sart-Jesse-ten-Nocds
— FLECTIONS COMMUNALES DU 13 octotre 1024 Apries avoir lu le document, connectez volse lecteur de cartes & Fordinateur, insérez |a carte elD dans e lecteur de cartes et appuyez sur le
—_— suton Je igner pour signer numériquement le dacument

BEnERant BN G - SSTIS. 17414755 0020 809215620743 Pour signer le document, saisissez la code PIN de votre eiD. Assurez-vous de Favoir 3 portée de main.

PARTIE A Totaltsation des voiss. Remarqus: wous ne pourrez pas télécharger |=(s) documentis) signé(s} prés la signature.

L. CoMposion du Durka
L SR o g8 Sa-sasse-enNods, FEUN I 13 9GHRTS § 22030, G2 10 S SaM-Josse - Nocs, bl bl

T |
o e | Vous ne voulez pas signer ce document?
E I 1
I ]

Cliuez sur Refuser pour refuser de signer le document.

REFUSER

e |

Répétez cette opération pour le procés-verbal néerlandais.

Aprés signature, I'écran affiche le PV signé que vous pouvez télécharger au format PDF.

Consultation du procés verbal
[ CONTROLE D'UNE CLE USBE, EXPORTER LES RESULTATS (FRJE, EXPORTER LES RESULTATS (NL)
+ Transfert des résultats vérifié avec succes.

[[& Consulter le Procés-Verbal récapitulatif (FR) + Signature effectuée

Consulter le Procés-Verbal récapitulatif (NL) « Signature effectuée
p g

SE DECONNECTER

Vous avez terminé toutes les opérations. Vous pouvez vous déconnecter.

FIN du document
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