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1 INTRODUCTION

Les élections communales auront lieu le 13 octobre 2024.

Afin de simplifier la tache du préparateur, la Région bruxelloise propose une application en ligne qui
permet la saisie des données personnelles et la signature de la candidature par le candidat lui-

méme.
Ce systéme fonctionne en 4 étapes :
réception d'un courriel ;

enregistrement et identification ;
encodage des données personnelles ;

> winNeR

signature de la candidature.

Une fois que le candidat a signé la candidature via itsme ou via sa carte d’identité électronique (elD),

ses données et la candidature signée sont automatiquement transférées sur la liste des candidats.
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2 LEXIQUE

L'acte de présentation contient le numéro de registre
Acte de présentation national, le nom, les prénoms, la date de naissance, la
profession et la résidence principale des candidats. L'acte de

présentation indique pour chacun le rang précis qu’il occupe.

. Toute personne qui se présente a un scrutin en vue d'étre élu
Candidat P 9 P

a un mandat de représentant dans une assemblée.

Zone géographique délimitant un territoire électoral au sein
d’un pays et/ou d’une région. Le découpage en
Circonscription circonscriptions électorales differe selon les assemblées a
renouveler. Pour les élections communales, il s’agit de la

commune.

Liste Ensemble des candidats qui constituent un groupe politique

et se présentent ensemble en vue d'un scrutin.

Ces élections sont organisées tous les six ans. A l'échelle
Elections communales nationale, des représentants pour le conseil provincial et le
conseil communal sont élus. Dans la Région de Bruxelles-

Capitale, seuls les membres du conseil communal sont élus.

Les nom et prénom officiel représente la dénomination d’'une
Prénom/Nom de naissance personne telle que reprise dans le Registre national des

personnes physiques.

Un nom et un prénom d'usage sont des nom et prénom
utilisés par une personne dans la vie quotidienne, distinct des
Prénom/Nom usuel nom et prénom de naissance et qui seront imprimés sur les
bulletins de vote et affichés sur les écrans des machines a

voter.

Le préparateur de liste est la personne qui, dans MARTINE
encode les informations de la liste et qui prépare lacte de

Préparateur de liste dépot dans lequel il renseigne lidentité des déposants de la
liste. Il peut lui-méme étre déposant s'il a été désigné a cet
effet.

Le déposant d'une liste est la personne habilitée par les

Déposant de liste différents candidats de la liste a déposer officiellement celle-

ci au bureau principal communal.

4/15



3 ENCODAGE DES DONNEES PERSONNELLES ET SIGNATURE

3.1 ETAPE 1:RECEPTION D’UN E-MAIL

3.1.1 ACCES AU MODULE DE SAISIE

Le formulaire permettant de compléter vos informations personnelles et de signer votre candidature

vous sera envoyé par e-mail. Cliquez sur le lien dans l'e-mail pour continuer.

ECRAN E-MAIL :

Chére/Cher ,
Dans le cadre des prochaines Elections Communales du ; 2024, vous avez été
désigné par Maxime comme candidat signataire n® 1 Effectif de la liste mmmm pour :

Communale - Bruxelles.

Le lien ci-dessous vous permet d'accéder a I'application afin d'apposer votre signature sur la
liste:

https://mat1x.martineproject be/bs malx/landing/fimalc/41251c5b-0a91-4bch-b0E7-
adcab3b00533

En apposant votre signature électronique, vous signez votre candidature, pas votre
place sur la liste.

A défaut de signer électroniquement, votre signature manuscrite scannée doit étre jointe a
I'acte de présentation. Dans ce cas, veuillez prendre contact avec Maxime Michez

Les listes de candidats peuvent &tre introduites électroniquement jusgu’au
2024, 12h.

Cordialement,
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32 ETAPE2:CONNEXION ET IDENTIFICATION VIA EID OU ITSME

3.2.1 PREREQUIS

@ La connexion en ligne est possible par Uutilisation de la carte d’identité électronique

belge (elD), ou par Lutilisation de l'application mobile itsme.

3.2.2 IDENTIFICATION VIA elD

o

Pour utiliser Uidentification sécurisée via elD, vous aurez besoin :
v" d’un ordinateur ;

v" d’une connexion Internet ;

v" du logiciel elD mis a jour ;

v' d'un lecteur de cartes elD ;

v' de votre carte d’identité électronique (elD) et code PIN personnel ;
v' de lactivation des certificats sur la carte d’identité électronique.

vous disposez d'une ancienne version, vous pourrez le télécharger via le lien suivant :
https://eid.belgium.be/fr.

Attention : une fois le fichier téléchargé, lancez linstallation du logiciel. Installez U'extension BelD.
Aprés linstallation de Uextension BelD, il faut redémarrer votre ordinateur avant d’effectuer une
signature.

3.2.3 IDENTIFICATION VIA ITSME

v' d’étre inscrit dans Uapplication itsme via votre carte bancaire ou votre carte d’identité
électronique ;

v" de votre smartphone;

v' de votre carte SIM belge ;

v" de votre code itsme® unique.

smartphone, vous pourrez la télécharger en suivant la procédure expliquée via le lien suivant :
https://www.itsme-id.com/fr-BE.
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https://eid.belgium.be/fr
https://www.itsme-id.com/fr-BE

3.2.4 SE CONNECTER AU MODULE D’ENCODAGE

3.2.4.1 DECLARATION DE CONFIDENTIALITE

ECRAN CSAM :

Module d'encodage des listes et candidats

E J'ai pris connaissance et j'accepte les conditions de traitement de mes données a
caractére personnel conformément a la Déclaration de confidentialité.

Veuillez cliquer sur l'image ci-dessous afin de vous authentifier.

[ csAm

Une fois sur limage de Uécran d’accueil CSAM, cochez la case reprenant la « Déclaration de
confidentialité » et cliquez sur le logo CSAM pour accéder a la page de connexion. Nous vous
invitons a cliquer sur « Déclaration de confidentialité » pour lire et a prendre connaissance des

termes de la déclaration.

3.2.4.2 CONNEXION VIA elD

[qcsam S'identifier a 'administration en ligne

Choisissez votre clé numérique pour vous identifier. Besoin d'aide?

Clé(s) numérique(s) avec I'elD ou identité numérique

L2 ©
& IDENTIFICATION IDENTIFICATION
T avecun lecteur de cartes elD via itsme
Cré it

Une fois sur la page de connexion, connectez votre carte elD a votre ordinateur et cliquez sur

« ldentification avec un lecteur de cartes elD ».
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S'identifier avec un lecteur de cartes elD

1 Connectez votre lecteur de cartes elD a votre ordinateur,

& Insérez votre carte didentité E]-:-CUD'T\QUG (elD), carte pour e!rangers ou
kids-1D dans le lecteur de cartes

ctionnez votre certificat et saisissez le code
orsqu'on vous le demandera

Cliquez sur Identification, séle
PIN de votre carte didentité |

w

Ensuite, vous arriverez sur la page d’identification elD. Cliquez sur « S’identifier ». Une fois le
certificat sélectionné et le code PIN encodé, vous accédez au module d’encodage.

3.2.4.3 CONNEXION VIA ITSME

[ csAm S'identifier a 'administration en ligne

Choisissez votre clé numérique pour vous identifier. in daide?

Clé(s) numérique(s) avec I'elD ou identité numérique

El  IDENTIFICATION @ IDENTIFICATION

L N
T avec un lecteur de cartes elD via itsme

Créez votre compte itsme

Une fois sur la page de connexion, ouvrez U'application itsme sur votre smartphone et cliquez sur
« ldentification via itsme » sur votre PC.

usme -

Identifiez-vous

Numéro de GSM sew we we 0w

0]

Entrez votre numéro de GSM

Se souvenir de mon numeéro?

Sélectionnez ‘envoyer’ et ouvrez votre app itsme®.

Ensuite, vous arriverez sur la page d’identification itsme. Encodez votre numéro de GSM et cliquez

Sur « envoyer »,
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itsme

Prouvez que c'est vous

Une action est en attente dans votre app itsme® sur votre
numéro de téléphone d

Ouvrez-la et sélectionnez cette icone pour continuer.

©
@

®

)

E—)
o

ouvrez votre app itsme”

Touchez la carte pour l'ouvrir et vérifiez les détails
de l'action.

effectuez la vérification de sécurité

Sélectionnez l'icéne que vous voyez sur cet écran.
Ne vous trompez pas!

prouvez que c'est vous

Confirmez I'action avec votre code itsme® a5
chiffres, votre empreinte digitale ou face ID.

Une fois que vous vous étes connecté, vous accédez au module d’encodage.
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33 ETAPE3:E

3.3.1 COMPLETER

NCODAGE DES DONNEES PERSONNELLES

VOS DONNEES PERSONNELLES

Liste électorale pour laquelle vous étes candidat

A COMPLETER mmmm (Communale : Bruxelles) @

Une fois connecté, vous accéderez a votre fiche de candidat. Cliquez sur l'icne pour l'afficher.

Les données suivantes

(nom, prénom, numéro de registre national, date de naissance et sexe)

sont automatiquement complétées par des données extraites de la carte d'identité

électronique ou de 'application itsme. Ces données ne peuvent pas étre modifiées.

Complétez les autres données. Certaines informations descriptives du candidat sont

obligatoireslpour valider la signature.
Edition de vos données en tant que candidat(e)

Nom sur la liste *

Numeéro national *

Date de naissance *

Candidat 1 Gérer mes documents
Noms et prénoms

Nom ° Prénom(s) *

utiliser un autre nom pour le (1a) candidat(e) (7)] (@ non)

Informations personnelles

Prénom sur la liste *

Sexe * Homme Femme

Nationalité *

E-mail *

Rue et numéro *

Code postal

Pays *

A Message RGPD em

Résidence principale

Faites votre chaix \d

ail et télephone

Rue et numero

Code postal Commune * Commune

Appartenance linguistique

Aucune r
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pour le (la) candidat(e) ».

L5j vous utilisez un ‘nom/prénom usuel’, vous devrez fournir, dans certains cas, un acte de notoriété
comme piece justificative. Le bureau principal décidera ultérieurement si U'utilisation du nom usuel
est permise ou non. MARTINE vous donne la possibilité de joindre une version électronique de cet
acte de notoriété a la fiche du candidat en cliquant sur le bouton bascule « Utiliser un autre nom

Si vous choisissez une préférence linguistique, vous devez indiquer le type de support et joindre une

attestation d’affiliation. Dans la fiche signalétique du candidat, sélectionnez lappartenance

linguistique adéquate.

Appartenance linguistique AUCURE

Faites votre choix

Francais
Néerlandais

Appartenance

linguistique Type de support Faites votre choix

Fartes votre choix

Elus sortants |
Députés régionaux  [RE
Electeurs

> Cliquez sur « ENREGISTRER ET SIGNER » apres l'encodage. Le systéme affiche alors l'écran

de signature du candidat.

Apres « Enregistrer et signer », et que vous avez
choisi le support d’appartenance linguistique par
des électeurs, vous pouvez copier 'URL MA1A
afin de la partager et de solliciter le soutien
linguistique. Vous verrez apparaitre dans la liste
ci-dessous l'ensemble des électeurs ayant déja
soutenus votre appartenance linguistique.

Apres « Enregistrer et signer », et que vous avez
choisi le support d’appartenance linguistique par
des élus sortants ou des députés régionaux,
vous pouvez ajouter des signataires potentiels en
leurs envoyant un mail afin de solliciter le soutien
linguistique. Vous verrez apparaitre dans la liste
ci-dessous l'ensemble des personnes ayant déja
soutenues votre appartenance linguistique.

mmmm (Communale : Bruxelles)

[, Voir le document signé

Liste MAX (Communale : Etterbeek)

[f&,  Voir le document signé

https://malx.martineproject.be/b5_malx/landing/fr/mala/ad09830e-
€692-41dc-b95e-84d40093847b L

Electeurs Signatures : (Objectif: 100

Vous n'avez aucun signataire pour le moment.

Elus sortants Signatures : (Objectif: 2

Vous n'avez aucun signataire pour le moment.
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34 ETAPE4:SIGNATURE DE LA CANDIDATURE

La procédure de signature (elD ou itsme) dépend de la méthode de connexion. Si vous vous étes
connecté avec elD, vous devez signer avec elD. Si vous vous étes connecté avec itsme, vous devez
signer avec itsme.

ECRAN : SIGNATURE ITSME

Si vous signez avec itsme, vous devez remplir le champ «Fait a :». En cliquant sur
« PREVISUALISER », vous accédez a une version PDF de votre candidature.

Attention : cette version n'a aucune valeur tant qu'elle n'a pas été signée numériquement.

Cliquez sur « VALIDATION » lorsque vous avez vérifié la déclaration de candidature.

Génération de rapport

Faita:

FERMER ENREGISTRER PREVISUALISER VALIDATION

ECRAN : SIGNATURE EID

Si vous signez avec votre carte d’identité, vous devez remplir le champ « Fait a: ». En cliquant sur
« PREVISUALISER », vous accédez 3 une version PDF de votre candidature.
Attention : cette version n'a aucune valeur tant qu'elle n'a pas été signée numériquement.

Cliquez sur « SIGNER » lorsque vous avez vérifié la déclaration de candidature.

Génération de rapport

Faita:”

— p— —— ﬁ

12/15



3.4.1 SIGNER NUMERIQUEMENT L’ACCEPTATION INDIVIDUELLE DE CANDIDATURE

3.4.1.1 SIGNATURE AVEC elD

Pour signer la candidature avec l'elD, vous serez automatiquement redirigé vers la plateforme de

signature sécurisée du BOSA.

La page affichée vous permettra de signer la candidature. Pour ce faire, insérez votre carte elD dans
le lecteur de cartes de votre PC et cliquez sur « JE VEUX SIGNER ». Cliquez sur « REFUSER » si vous

souhaitez revenir pour modifier votre candidature.

BO o
SQ'w-

8dafb354c53440b98c02ee51f9f6bb43.pdf - 100% +

Bruxelles

ELECTION COMMUNALE DU 1er septembre 202

mmmm

Identifiant du dépot électronique : 21004CG026

Signature des candidats titulaires et des candidats suppl

Candidats titulaires

| NOM ET PRENOMS

O

ode PIN et signez

o Lire et connecter |'elD ° Saisissez le
Signature numérique de "8da8b354c53440b98c02ee51f9f6bb43.pdf"

Bienvenue
Vous étes sur le point de signer le document sur la gauche.

Aprés avoir lu le document, connectez votre lecteur de cartes a l'ordinateur, insérez la carte
elD dans le lecteur de cartes et appuyez sur le bouton Je veux signer pour signer
numériquement le document.

Paur signer le document, saisissez le code PIN de votre elD. Assurez-vous de l'avoir & portée
de main.

Remarque: vous ne pourrez pas télécharger |e(s) document(s) signé(s) aprés la signature.

JE VEUX SIGNER

Vous ne voulez pas signer ce document?
Cliquez sur Refuser pour refuser de signer le document.

REFUSER

L’application vous demandera de saisir votre code PIN. Cliquez sur « Signer avec elD ».

Si Uextension BelDConnect n’est pas installée ...

o Lire et connecter l'elD o Saisissez le code PIN et signez

Installez I'extension BelDConnect

L'extension BelDConnect n'a pas été trouvée.

type de navigateur a besoin d'une extension afin d'utiliser de maniére optimale les

installé 'extension BelDConnect.

Installez I'extension BelDConnect

Veuillez installer |'extension BelDConnect pour utiliser cette application de signature. Chague

fonctionnalités de BelDConnect. Vous pouvez trouver |'extension dans le web store ci-dessous.

Aprés avoir installé cette extension, vous pouvez le confirmer sur cette page en cliquant sur J'ai

Jai installé I'extension BelDConnect

FR NL

o Prét

DE EN

Cliquez sur « Installez U'extension BelDConnect ». Aprés linstallation de U'extension BelDConnect,

il faut redémarrer votre ordinateur avant d’effectuer une signature.




Cliquez sur licbne de document pour télécharger la déclaration de candidature signée.

Liste électorale pour laquelle vous étes candidat

mmmm (Communale : Bruxelles)

[&] Voir le document signé

Maxime Guy

28/06/24 13:49

£

o

Bruxelles

ELECTION COMMUNALEDU 2024

mmmm

Identifiant du dépbot électronique : 21004CG026

3.4.1.2 SIGNATURE AVEC ITSME

Encodez le lieu de signature. En cliquant sur « PREVISUALISER », vous accédez a une version PDF
de votre candidature.
Attention : cette version n'a aucune valeur tant qu'elle n'a pas été signée numériquement.

Vous devez cocher la case pour accéder au bouton « VALIDATION ».

Génération de rapport

Fait & :*

FERMER ENREGISTRER PREVISUALISER VALIDATION ‘

Cliquez sur « VALIDATION » pour signer. Apres la validation itsme, votre candidature validée

s'affichera, confirmant que vos données sont validées et en ordre.
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Cliquez sur licbne de document pour télécharger la déclaration de candidature signée.

mmmm (Communale : Bruxelles)

[[& | Voir le document signé

Martine application
22/05/2024 12:04
&

Y

Bruxelles

ELECTION COMMUNALE DU 2024

mmmm

Identifiant du dépbt électronique : 21004CG026

Ceci est la version officielle reprenant la validation numérique. Vous ne devez pas transmettre ce
document au préparateur/déposant de liste pour la préparation de la liste, car 'application s'en
charge pour vous. Aucune autre action n'est requise de votre part.

Cliquez sur « Se déconnecter » (en haut a droite de ['écran) pour terminer votre session.

Fin du document
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