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VERSION APPLICATIF
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LANGUE FR

AUDIENCE CIBLE Le contenu de ce document est a destination des communes de la Région Bruxelloise.
Il s'adresse aux utilisateurs d’ADELE.

OBJECTIF/ Ce Quick user guide décrit de fagon synthétique comment gérer les membres

DESCRIPTION effectifs des bureaux et des pointages.

Il est a utiliser dés le début de la journée électorale.

HISTORIQUE DU DOCUMENT

Ce Quick user guide correspond a la version référencée. Toute modification apportée au guide utilisateur est

identifiée dans le tableau ci-aprés.

VERSION DATE RAISON DE LA MODIFICATION SECTION(s)
1.1 10/07/24 Création du document Tout le document
1.2 15/08/24 Adaptations des écrans Tout le document
1.3 09/09/24 Cloture des bureaux Cloture du bureau ; adaptation p 7
14 23/09/2024 Nouvelle section relative a la Section p 35 et suivantes
cloture du bureau .
Adaptation des prérequis ,;cljazpsta?:cgon?)sspé}ti, 4131’12’20’
techniques et de certaines e
fonctionnalités -
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CONTEXTE D’UTILISATION DU QUICK USER

Journée électorale

Apres la finalisation de I'étape 3, c'est-a-dire aprés I'étape technique consistant a générer des clés USB
reprenant les données telles qu’encodées en phase préparatoire dans ADELE (application web), les dupliquer

et les distribuer.

= O

Période préliminaire Période préparatoire Journée électorale Période de déture

e iy —

Calcul des n®

convocation = =
Communes

demler?:i
Sectionnement

EIedEuls

MARTINE

09/08/24

=
Etape 1 Etape 2 Etape 3 s Etape 4 Etape 5 Etape 6
Extraction RN Envoi des Génération gl = Ouverture Cléture Cléture
01/08/24 convocations des clés BV BV BP
20/08/24 23/09/24 13/10/24
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00 » DEMARRAGE DE LA JOURNEE ELECTORALE : CONTEXTE & PREREQUIS

CYCLE D'UTILISATION D’ADELE : CONTEXTE DE LA JOURNEE ELECTORALE

La journée électorale est précédée de 2 périodes importantes :

PERIODE PRELIMINAIRE
La liste des électeurs est extraite du Registre National. C'est a partir de cette liste initiale que les électeurs
recoivent leur convocation électorale.

PERIODE PREPARATOIRE

A partir de I'application ADELE web, les acteurs communaux ont préalablement importé et/ou géré :
> La liste des électeurs par bureau de vote ;

> La liste des membres pressentis des différents bureaux ;

> Le montant de la rémunération (contribution financiére) des membres des bureaux.
UTILISATION D’ADELE LORS DE LA JOURNEE ELECTORALE

Lors de la journée électorale, le logiciel ADELE vous permet la gestion digitale :

> De la composition des bureaux de vote et la saisie du compte bancaire de chaque membre effectif
du bureau ;

> De la gestion des pointages des électeurs se présentant au bureau de vote ;
>  Des événements rencontrés lors de la journée électorale ;

> De la cloture des bureaux de vote (gestion et validation du formulaire R3).rou

Le logiciel ADELE doit étre activé via une clé USB a insérer dans un PC, le PC MSI.

Une connexion 4G permet de connecter votre PC MSI a un serveur central (ADELE CENTRAL). Grace a
cette connexion, la synchronisation des données entre votre bureau de vote et le serveur central vous permet
de disposer de la liste des électeurs comprenant les derniéres modifications apportées apreés la
génération des clés mises a votre disposition par les agents communaux.

POINT D’ATTENTION
Si la 4G est fonctionnelle, la communication avec le serveur central est
initialisée et les éventuelles derniéres modifications de données opérées sur
le site Web (postérieures a la génération de la clé) sont reprises localement.

0 En cas d'impossibilité d'utilisation de la 4G, vous devrez exploiter la liste
des électeurs prenant en compte les modifications tardives apportées par les
agents communaux aprés génération de la clé ADELE.

Cette liste « papier » des modifications tardives vous a été communiquée
par votre Commune.
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VERIFIEZ QUE VOUS DISPOSEZ DES PREREQUIS TECHNIQUES NECESSAIRES POUR
UTILISER ADELE (SYSTEME LOCAL DU BUREAU DE VOTE)

Prérequis

Acces au module de gestion des pointages

O

Prérequis

» Un PC MSI (un clavier & une souris).

» Un routeur 4G permettant de se connecter a I'application centrale ADELE pour

réceptionner (par download) les derniéres corrections.

Clés USB

» 2 Clés USB ADELE comprenant les données nécessaires au démarrage de
I'application.

&
&
=P

Lecteur de carte d’'Identité numérique (contrdle sécurité)

» eID : lecteur de cartes d'identité.

E)

Code d’accés systéme (Code de décryptage)

» Mot de passe systeme permettant le démarrage sécurisé du systéme et la copie

des données de la clé ADELE.

B>

N° du bureau de vote

B

Code d'acceés du Bureau de vote

» Code d'acces identifiant votre commune & votre bureau de vote (AD + INS de

la commune + N° du bureau de vote + Mot de passe en 12 caractéres).

(=)

Liste des électeurs

» Liste « papier » reprenant les modifications « tardives » des électeurs.
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01 » SE CONNECTER ET OUVRIR L'APPLICATION

CONNECTEZ-VOUS... RESPECTEZ LA CHRONOLOGIE DES ACTIONS DECRITES !

Etapes

Actions a réaliser

Introduction de la Clé ADELE

Colson bleu

1

Branchez la clé ADELE bleue sur le PC MSI (le port
USB se trouve sur le coté gauche du PC MSI).
La clé bleue est la clé principale d’ADELE. Elle a
une étiquette "N° bureau:"

La clé avec le colson blanc est une clé de backup.

2)

Vérifiez que le routeur 4G est allumé
et que les 4 voyants lumineux du routeur sont
allumés (le dernier sur la droite indique la qualité du
signal). Vérifiez que le cable est bien branché
(regardez au dos du PC si le cable est toujours bien

enfoncé).

Particularité du lecteur de carte d’identité :

LED Allumée = Carte insérée et puce reconnue => OK

LED clignotante = Carte non insérée ou insérée mais

puce non reconnue => Vérifier que la puce soit bien

positionnée vers le HAUT (si lecteur est sur ses 4 pieds) ;

Nettoyer la puce en la frottant avec un tissu lisse.

3)

4)

Démarrez le PC MSI en appuyant sur le bouton «

Power » situé sur sa partie gauche.

Vérifiez qu'une lumiére bleue apparait (confirmation
que le PC MSI est bien allumé). Patientez le temps
que le champ permettant dintroduire le code de

décryptage s'affiche a I'écran.
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Etapes Actions a réaliser

Code de décryptage

5) Introduisez le code de décryptage permettant le
démarrage sécurisé du systéme et la copie des données de
la clé ADELE et cliquez sur ENTER. Patientez le temps

nécessaire a l'installation des programmes et données. Ne

rien toucher en attendant le chargement complet.

ATTENTION

Pour les majuscules, n‘utilisez pas la touche
majuscule « SHIFT LOCK/CAPS LOCK » du clavier.

Utilisez uniquement la touche « SHIFT » et vérifiez que

le « NUM Lock » est bien activé sur le clavier.

Introduisez le numéro de votre

bureau de vote 6) Saisissez le numéro du bureau de vote et confirmez par

« ENTER » ou en cliquant sur le bouton g]

Veuillez indiquer votre numéro de bureau de vote
Voer uw stembureaunummer in

I
i

Code d'accés

_ 7) Introduisez le Code d'accés qui vous a été communiqué.

Appuyez ensuite sur la touche « ENTER » du clavier ou sur

h - - . le bouton gl
V)l i

Si le code d’accés introduit n’est pas le bon, un message informatif vous indique le type d’erreur

réalisé. La structure du code d’accés est la suivante :
0 AD (=ADELE) - INS de la commune - N° du bureau de vote - Mot de passe en 12 caractéres

Si le numéro de bureau de vote (en 3 caractéres) s’'avére incorrect, le message d’erreur vous
I'indiquera. Vous avez soit commis une erreur de saisie lors de I'encodage du Code d'acces, soit introduit

un numéro de bureau erroné a I'étape précédente.

ADELE_V1.4_Gestion des membres effectifs des bureaux et des pointages - Document confidentiel & distribution 9/43
limitée -



‘Q‘ ADELE | ELECTIONS COMMUNALES — REGION DE BRUXELLES-CAPITALE | 13 OCTOBRE 2024

A. Situation sans probléme de connexion

Une fois votre code d’accés correctement introduit et validé, le systéme décrypte toutes les données
nécessaires au Bureau de vote (membres pressentis et liste des électeurs) et affiche un écran vous
permettant de choisir la langue d’utilisation de I'application ADELE.

Deés que vous avez validé le choix de la langue, la composition des membres du Bureau de vote s’affiche a

I"écran (Cf. 02 » Gérer la composition du bureau de vote)

VERIFIEZ QUE VOTRE PC MSI EST SYNCHRONISE AVEC LE SERVEUR CENTRAL

Vous devez vous assurer que votre PC MSI est connecté via son routeur 4G a I'application centrale ADELE pour
réceptionner (par download) les derniéres corrections de la liste des électeurs. Si la communication avec le serveur
est établie, les adaptations a la liste des électeurs seront effectuées automatiquement.

Journée él::tural‘r -13 Octobre 2024

1) Indicateur permettant d'identifier si votre PC est connecté a la 4G (le router est opérationnel

et la 4G est activée).

Connexion 4G fonctionnelle n Connexion 4G non fonctionnelle .

Si la connexion 4G est fonctionnelle, vous étes prét pour réaliser les actions reprises au point 02
GERER LA COMPOSITION DU BUREAU DE VOTE.

ADELE_V1.4_Gestion des membres effectifs des bureaux et des pointages - Document confidentiel & distribution 10/43
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B. Situation avec probléme de connexion

Si vous rencontrez un probléme de connexion, le message suivant s’affiche :

Veuillez vérifier la date et I'heure ci-dessous et les
modifier si nécessaire

Heure: (11201 | 1) Vérifiez I'heure et la date ,

apportez les modifications
Date: | 12/09/2024 , ; ;
nécessaires et cliquez sur OK

oK |

S'il s'avére qu’un probléme de connexion est présent, la solution affiche le message suivant :

Attention, la connexion au serveur central est lente ou
inaboutie, veuillez vérifier ou déplacer le routeur et
réessayer ou abandonner la synchronisation et apporter
manuellement les adaptations aux données sur base des
documents regus.

[ Abandonner ] _

o Avant de cliquer sur I'un des deux boutons :

1) Vérifiez que le routeur 4G est allumé et que les 4 voyants lumineux du routeur sont

allumés (le dernier sur la droite indique la qualité du signal).

2) Vérifiez que le cable est bien branché (regardez au dos du PC si le cable est toujours
bien enfoncé).

O Une fois que vous avez vérifié la connexion du routeur

3) Cliquez sur le bouton « Ressayer ».

4) Si le probleme persiste, cliquez sur le bouton « Abandonner ». Vous serez alors

directement dirigé vers I'écran de gestion des électeurs.

ADELE_V1.4_Gestion des membres effectifs des bureaux et des pointages - Document confidentiel a distribution

limitée -

11/43



‘Q‘ ADELE | ELECTIONS COMMUNALES — REGION DE BRUXELLES-CAPITALE | 13 OCTOBRE 2024

o Si la connexion 4G n’est pas fonctionnelle, la procédure de démarrage présente I'écran de
gestion des électeurs avant de proposer la gestion des membres du bureau.

Dans ce cas,

» Vous devez compléter les données des électeurs dans la solution par les derniéres
modifications recgues sur la liste papier (encodage manuel des modifications — Cf. PDF des

modifications a apporter— Voir 05 Gérer des situations imprévues grace au Menu d’ADELE).
» Ensuite, vous effectuez les mémes étapes que si la 4G fonctionne :

o Gestion des électeurs => Composition du bureau => serment => événement
=> pointage.

o Vous pouvez également tester I'état du systéme depuis le menu accessible via

I'écran de gestion des électeurs et celui de la composition du bureau.

La gestion des modifications (ajout d’un électeur et modification du statut d’'un électeur) est décrite
au point 5 de ce guide.

0 La gestion de la Composition du bureau est décrite au point 2 de ce guide.

La gestion des événements nécessaires au Démarrage du bureau est décrite au point 3 de
ce guide.
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02 » GERER LA COMPOSITION DU BUREAU DE VOTE

INITIEZ LES ETAPES DE DEMARRAGE NECESSAIRES A LA GESTION DU POINTAGE DES
ELECTEURS

En initiant la gestion de la composition du bureau de vote, vous initiez le démarrage de la journée des
élections. Ce démarrage comprend plusieurs étapes.

Nous vous suggérons de suivre les différentes étapes décrites ci-apres méme si, lorsque vous serez
arrivé a la gestion des pointages des électeurs, un Menu et un bouton Evénements vous permettront de
compléter les informations manquantes ou d‘ajouter de nouveaux événements.

Composition du bureau Menu/ Compaosition
| | bureau
I_ Evenement : Ajout des temoins |
I_ Gestion des evenements lies au Demarrage du Bureau |
Evénement : Constat de legalite du bureau .
| | Evénements
I_ Fvénement : Demarrage du bureau |
I_ Evénement : Vote du bureau |

—
=B |

pra—

CONTEXTE DU BUREAU DE VOTE

Les bureaux de vote composés pour I'organisation des élections ont pour tache :

> De contréler l'identité de tout électeur ;

> De vérifier si la personne qui se présente figure bien sur la liste des électeurs ;

> De veiller a ce que personne ne puisse voter 2 fois.

Au moment de la fermeture du bureau de vote, les membres du bureau de vote assistent leur Président a la
rédaction du formulaire R3.

Dans le logiciel ADELE, lorsque vous avez choisi la langue d'utilisation, I'écran affiche les
membres pressentis du bureau préalablement encodés par les agents communaux.

C'est a partir de cette liste des membres pressentis que vous allez composer votre bureau de
vote digital.
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ADELE : Ecran de gestion de la composition du bureau de vote

o

Journée électorale - 13 Octobre 2024
Bureau de vote n° 6 -

20 Composition du bureau ° Alouter un Wmoln —e

Fonction Statut Prénom Nom Numéro national Compte bancaire ® Aouterun membre

Président Veral Khadabande 060115-727.23

Secrétaire Temmi Teilet 78.03.09-97229

Sevgul Babeuf 810128-768.03

Abuzarovitch Bouferguene 93.06.30-784 20 Non complété

Assesseur Dzingis DeLey 05.03.28-508.39 Non compléte

Assesseur Ataya Duzot 780321544 97

Canadra Gratsonis 76.12.08-522.45

Hosip Kader Nadjem 050110-578.10 Non comphis

1)

2)

3)

4)

5)

Indiquant si votre PC est connecté au serveur central (Rond vert = le router est opérationnel et la

4G est activée) ;
Icone permettant de modifier les données d’'un membre du bureau ;
Bouton d’action permettant d’ajouter un nouveau membre de bureau ;

Bouton permettant d’ajouter un témoin (ce dernier sera alors directement intégré dans les Evenements

liés a la journée des élections) ;

Bouton permettant de passer a I’étape suivante.

PRINCIPES D'UTILISATION D'ADELE LORS DE LA COMPOSITION DU BUREAU

COMPLETUDE DU BUREAU

Votre bureau doit étre complet et ses membres doivent avoir obligatoirement un statut
« Effectif ».

STATUT(S)

> Le statut « Partiellement effectif » est attribué a un membre qui doit s'absenter momentanément du
bureau de vote. Sa rémunération n’en sera pas affectée. Le passage du statut d’« Effectif » au statut de
« Partiellement effectif » pourra étre modifié ultérieurement (CF. Menu « Composition de bureau »
accessible lors de la Gestion des pointages) ;

> Il est impossible de supprimer un membre pressenti. Pour « I'exclure », il faut lui octroyer un
statut lié a une « absence » (Statuts Absent, Excusé ou Non retenu) ;

> Lorsque vous quittez la Gestion de la composition du bureau, le programme vous propose de
considérer tout membre pressenti n‘ayant pas de statut comme membre « Non retenu ».

COMPTE BANCAIRE

Si souhaité, cette information peut étre encodée ultérieurement (CF. Menu « Composition de bureau »
accessible lors de la Gestion des pointages).
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Actions a réaliser

Icone de modification

1) Cliquez sur I'icone de modification correspondant au
membre du bureau de votre choix pour ouvrir la fenétre

secondaire « Modifier un membre ».

2) Changez si nécessaire le statut du membre, sa

Modifier un membre

Khadabande Veral
06.01.15-727.23  01.04636.27
Statut
& Effectil
) Pnnnufmom effecti!
:

J Absent
JExcusé
J Non retenu
Fonction
# President
Secrétaire
Assesseur

Compte bancaire

[ ]

fonction et introduisez le compte bancaire sur lequel

sera versé sa compensation financiere.

3) Si aucune contribution n'est demandée, cochez la case

«Je ne veux pas recevoir de paiement.
Cliquez toujours sur le bouton « Sauvegarder » pour

enregistrer les données.

[] Je ne veux pas recevoir de paiement

X Annuler

0 Vous pourrez toujours compléter les informations

manquantes lors de la cléture du bureau !

4) Visualisez que les membres effectifs du bureau sont correctement complétés

Fonction Stalul

Président Effectif

Prénom Nom Muméro national Comple bancaire

Veral Khadabande 060115727 23 Comg

A savoir

Lorsque vous choisissez un statut « d’absence », il vous est possible de préciser un commentaire.

® Absent
) Excusé
O Non retenu

Commentaire

1

Les membres ayant un statut « Absent » se positionnent automatiquement en bas de la liste.

Assesseur

Assesseur

Assesseur Absent

Xin 05.02.05-896 43 Non complété 7
Ningabire de Vulder 00.05.14-596.86 Non complété .
Sevoul Babeuf 81.01.28-768.03 Non complété @
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Ajouter un membre Actions a réaliser

Bouton d'ajout 1) Cliquez sur le bouton d’action « Ajouter un

membre » pour ouvrir la fenétre secondaire
‘ Ajouter un membre

« Ajouter un membre ».

Ajouter un membre
2) Cliquez ensuite sur « Lecteur de carte

d’identité » pour ajouter ce nouveau membre a

o didentits

) f“"‘é'“’”“"“"“‘““" partir des données accessibles via I'EID ou
_ o saisissez manuellement le Numéro national
ou encore le numéro de convocation. Cliquez

enfin sur le bouton de validation.

x aower | (SR
Ajouter un membre
s ot 3) Changez si nécessaire le statut du membre, sa
:':M fonction et introduisez le compte bancaire sur
lequel sera versé sa compensation financiére.
o Cliquez toujours sur le bouton « Sauvegarder »

Compte bancaire

[ pour enregistrer les données. Cliquez sur

« Sauvegarder et créer un événement » si
vous souhaitez immédiatement ouvrir la fenétre
contextuelle « Evénements » se rapportant aux

défaillances de membres.

X Annuter _ _

20 Composition du bureau Aloutsr un tém oin < Retour

o
i
.
,

20n 05

0040118408

5000

o008 0450055

LIE A B RE RE DL K AL AR AR DL B

4) Lorsque votre composition du bureau est compléte, cliquez soit sur le bouton « Ajouter un

témoin », soit sur le bouton « Suivant » pour réaliser |I'étape suivante.

20 Composition du bureau ajouterun smoin | ([NSIRERD
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EVENEMENT : AJOUT D'UN TEMOIN

Ajouter un Témoin Actions a réaliser
Bouton d’ajout Cliquez sur le bouton d’action « Ajouter un témoin » pour ouvrir la
[ Ajouter un tém oin J fenétre  contextuelle  « Evénements » se  rapportant  aux
témoins (Composition de bureau » Témoins).

Fenétre contextuelle Evénements > Composition du bureau>Témoins

@ Evénements

I Composition du bureau Temolns I
Ont st e témoins swrants - Zetelden als gefoigen
Démarrage du bureau @ Défaillance duids |a
Les opérations Présidentis)

dlectorales Défaillance dulde la
Secrétaire
Cléture de la journée o
électorale Défaillance de
av
I'Assessaur
Veulllez:

SIGLE ET NUMEROQ DE LA LISTE LETTERWOORDY EN NUMMER VAN DE LIJST ©
PRENOM  FOQRNALM -

NOM  NAdM .

De (heures)  Far 1)

A (hewres) - Tar () ©

"  Retour |

1) Zone textuelle pré-encodée vous indiquant le contexte de I'information a compléter ;

2) Zone de saisie : c'est ici que vous devez compléter les informations se rapportant au

témoin ; vos informations seront saisies par défaut en bleu foncé.

Veuillez compléter

@ B/1lu =

SIGLE ET NUMERO DE LA LISTE -LETTERWOORD EN NUMMER VAN DE LIJST - Liste_du_témom
PRENOM - VOORNAAM - Prénom_du_témoin

NOM - NAAM : Nom_du_témoin

De (heures) - Fan (uur) © Sh

A (heures) - Tor (uur) : 12h

3) Bouton d’action vous permettant de valider I'information encodée ;

4) Icone vous indiquant la possibilité d’agrandir ou de réduire la zone textuelle pré-encodée via un
« glisser/déplacer » de la souris
(A noter : possibilité de cliquer sur les fleches pour maximiser la zone) ;

5) Bouton permettant d’ajouter une nouvelle grille d’encodage d'un nouveau témoin ;

6) Bouton « Retour » permettant de revenir a I'écran de gestion précédent.
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Si vous quittez la fenétre d’ajout d’'un témoin sans avoir validé les données saisies, une fenétre

d’avertissement s’affiche a I’écran. Modifications en cours

Cliquez sur le bouton Enregistrer pour sauvegarder les
. . , Vous étes sur le point de perdre les derniéres modifications apportées a
informations encodées. I'événement, étes vous sir de vouloir continuer ?

Lorsqu’au moins un témoin a été correctement ajouté, la fenétre de gestion des événements

vous l'indique (rond vert).

I Com position du bureau Témoins I
0 Démarrage du bureau 0 Défaillance du/de la

Président(e

Les opérations )

électorales Défaillance du/de la
] e tai

Cloture de la journée o ecretaire

électorale Deéfaillance de
I'Assesseur

Cet événement sera automatiquement intégré dans le Rapport.

Apreés étre revenu dans la fenétre de gestion de la composition du bureau de vote via le bouton

Retour, pour passer a |I'étape suivante de démarrage, cliquez sur le bouton Suivant.

i

20 Composition du bureau | Ajouterun témoin | —
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03 » GERER LES EVENEMENTS LIES AU DEMARRAGE DU BUREAU DE VOTE

EVENEMENTS : SERMENT & CONSTAT DE LEGALITE

Valider le serment Actions a réaliser

1)

2)

Prétez serment et cochez la case « Serment effectué » ;

Cliquez sur le bouton Continuer.

2 Serment - Eod
Lo préwdent, s assessmss, e sociétare, o Sacrétune At e s UNTCHTS rblert serment avart e Comvmercenient des cprations L présutert. be eeciare. seciflare ador oL ifms #5sessents NOTFIeS pandant i Cours des OIS o0 ForTgha emend dun
momeeo emplché, prifercrt égglement lodt senmert avant dentrer en foncson
Les asosseurs des i Bote, les secritanes ef bes trmos des Candidats pritent serment dovart e preSdent du buremu L formike i STt pour ks AGsesseurs, ks Socriaes ef ks Hmons et suvante
Sot « Jope Jo secret des voles »

Lo prvscent 5 prith enite Semant devart b bures) conotud
L formue du serment pour e président du buress 3t s suvarte

Sot « Jo e de recenser Stlement ks sufirages ef de Gader e Secrel des voies »
Do vooriter, de biawlers, de secrets

Bl ICE-SCTOLriS €1 e Geiurpn e cie 0 alpeleget OO het stavien van e verchtnge De vordier, e secretans, de adpnct-secretans of de bniter(s) 0o o ™ e oo
verhndont ke, iedden evenoens de eed apsiegd voovaleer a1 beckening te baden
De bniters van hel slembureay de sec atsmete de getupen v de Kandiiaten, Regpen de eed af voor de vooratter van el bureas De formuse voor Vo d bynesers, getagen (s de vokpende
Ot « % Zweer het gefieem Ser stommng be bewsren +
Do writer v el stmburedu Mgl de e of voox het Samengesielde burea
De formute voov de eedafiegng voor de voorziler v hed buneay is de volende
Ol T 2wver de seMMen GOOL op e NMOn of Aot gehem der stemmen o dewaren’

° Sermest efeitis Cad sgempt °

Validez le constat de Iégalité

3)

4)

5)

Lisez le constat de légalité, si nécessaire utilisez votre souris pour faire défiler le texte ;
Saisissez si souhaité des remarques ;

Validez cet événement en cliquant sur le bouton « Valider » (ou « Sauvegarder »).

Com position du bureau Constat de légalité du =
bureau 2
| oemarrage du bureau
Démarrage du bureau 11t constaté que les imstalations du bureau of ke matériel pour le vote répondent aux varax de I loi
S DR [NRODR Er 15 vastgesteld dat de inrichting van het bureau en het materiaal voor de stemming aan de wettelijke normen voldoen.
electorales Votes du bureau
Cisture da la eurmde Le matériel comprend - Het materiaal voor de stemming bevat
SlecoiNe (pour tout probléme avant de poursuire, appeler ke helpdesk - Neem voor eventuele problemen contact op met de helpdesk voordat u verdergaat) 7 0b)
1. Un systéme de vote qui comprend - Het matertaal voor de stemming bevar (
1. Une ou phisieurs machines & voter avec &cran factike et imprimante intégrée - Een of meer met - printer,
2. Un scanner de visuabsation du code & barres relié & une machine  voter dédiée - Een scanner ter visualisatie van de barcode aangesioten op een speciale s
@) =
// Veulliez completer Alouter
\ -
® BiIUE
Remarques éventuelies - Eventuele opmerkingen
) e
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EVENEMENTS : DEMARRAGE DU BUREAU & VOTES DU BUREAU

Evénements Actions a réaliser

Ces deux événements se gérent de la méme fagon que I'événement « Constat de légalité ».
1) Vous prenez connaissance de I'événement (Zone textuelle pré-encodée) ;
2) Sisouhaité, vous ajoutez un commentaire ;

3) Vous validez I'événement.

Un rond vert de validation s‘affiche a droite de I'’événement. Cet événement sera dés lors intégré
automatiqguement dans le Rapport.

Com position du bureau Constat de légalité du o
43 - r w
b
I Démarrage dubureau @ o

. Démarrage dubureau @  Avast louverture des opérations lectorales, cheque membre du busean ve émettre son vote. Les votes seront émis sur des muchines différentes of lss membres vériieront leus vote
Tt otes du b of sur ln machine de vote evee seanner. Les votes seront scannés sur furme et puis introduits dans ume. On vérfiers l croissance du nombre de votes enregistrés
Cloture de Ia joumnée Voor de opening van de verkiezingsoperaies =al elk lid van het bureau =[jn stem nitbrengen. Er worde op verschillande machines gestemd en de leden ver fieren e stem op de
Slectorale o dscanmer. De stemmen worden gaseand op de stembus en vervolgens i de stembus ngevoerd We muller de verhoging van het ammeal geregismeerde

(peur tont probléme avant de poursuivrs, sppeler 1e helpdesk - Veem voor evenmale prablemen contact op met de helpdesk voardat u verdersaat)
av

— (

(@] [8]1]u i

] Probléme de vote sur une machine  voter - Stemprableem op een siemmachine
[] Probléme eu niveau de la mackine de vote avec scanner - Probleem met de stemeonputer met handscanner -
[] Probléme su niveas de la mackine de pointas - Probleen met de biezers aanstippingsmachine

[ ] Probléme su niveau du scannage - Scanprobieen

Ajouter

[] Probléme au niveau de Tenregistrement des votes - Probleem met het vegistreren van stemmen -
[ Autres - gnderen :

Remarques évenmelles - Eventucle opmerkingen

[ e °

En cliquant sur le bouton « Validez » de I'événement « Votes de bureau », vous terminez la
0 derniére étape de démarrage.

Cliquez sur Suivant pour activer la Gestion des pointages des électeurs.
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04 » GERER LES POINTAGES DES ELECTEURS
IDENTIFIEZ LES ELECTEURS SE PRESENTANT AU BUREAU DE VOTE

VOTRE ECRAN DE GESTION DES POINTAGES

% Connexion au serveur central ® Sxsmaments LT
;Tj\::iedzleu(:‘:‘r:l:zs—;ﬂ Octobre 2024 LO/aIz024 12532
Gestion du pointage : Derni - Zone de recherche
identification de I'électeur erniers pointages
Nom Numéro de registre national Convocation
Nouvel électeur
e ( ) J( | nenern
f num éro de registre national Aarsbergen )
12.05:20 05.0322-538.92  09.33630.92 Présent
‘ Lecteur de carte Quazza ! \
d'identite [ } AGizangl )
i i o _ 120132 90.04.22-756.17  09.33489.39 Présent E ﬁ
Q\ ° Liste de pointage des électeurs
Procuration
‘_’ Vote par procuration
Gestion dun vote par procuration
L'ELECTEUR SE PRESENTE DANS LE BUREAU DE VOTE INDIQUE SUR SA CONVOCATION
Gérer le pointage Actions a réaliser
1) Vérifiez que votre PC est bien connecté au serveur central. Si la
connexion n'est pas fonctionnelle, vérifiez et adaptez éventuellement
la position de votre router.
, 2) Identifiez I'électeur :
Nouvel électeur
( B | - . - - r -
[ e a. Soit via lecture de sa carte d'identité (n‘oubliez pas de
cliquer sur le bouton Lecteur de carte d'identité),
Comoostence b. Soit en introduisant le Numéro de sa convocation,
1010550432
c. Soit encore en saisissant son Numéro national.
Si vous choisissez I'une des 2 derniéres options, cliquez sur le
bouton « Inscrire ».
3) Vérifiez que cette inscription s’est bien déroulée. L'électeur doit apparaitre en téte de la liste de
pointage des électeurs (Présent).
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L'ELECTEUR SE PRESENTE DANS LE BUREAU DE VOTE SANS SA CONVOCATION NI SA CARTE D'IDENTIE

Effectuez une recherche en vue de vous assurer que ce citoyen (muni par exemple de son permis

de conduire) est bien inscrit sur la liste des électeurs.

Rechercher un électeur Actions a réaliser

1) Au menu, sélectionnez « Gestion des électeurs » :

2 Compostion du bureau °
Derniers pointages © niosystime
Hom Muméro de registre natonal Convacaton °
[ J( .
Cenvocation ou a o
e de reglais metossh E— seoeges | Gt
220 422B4E 0119187 ([ | Precurssen TEIEI2524E o
Oussem Lo :
ou : Swosijbans. .
L mem e e e i

2) Dans la Zone de recherche, saisissez le nom du citoyen. Cliquez ensuite sur « Rechercher ».

*3:Electeurs ( <Retour ]

Nom Prénom Numéro de registre national Convocation Bureau de vote

[ J( J{ J( [z )
Maximum 20 électeurs seront affichés _

3) L'électeur recherché s’affiche dans la liste des électeurs.

Nom Prénom Numéro de registre national Convocation Bureau de vote

[z ) ) I ) (o )

Maximum 20 électeurs seront affichés

~ ~ Copier le Copier le numéro ~
Nom Prénom Numeéro national . Convocation Bureau de vote Statut ‘ Ajouter un électeur
numéro national de convocation
Kooner Rouchama 98.0721-82273 [_. 01.06819.75 [_. 008 Invite .

12+ Electeurs .

[ Tl

4) Cliquez sur l'icone « Copier » associée a son Numéro national.

5) Cliquez sur le bouton Retour pour revenir a I'écran de gestion des pointages.
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L'ELECTEUR S’EST DEJA PRESENTE PRECEDEMMENT ET EST DONC SUPPOSE AVOIR VOTE

Inscrire un électeur Actions a réaliser

1) Identifiez I'électeur :

Convocation ou
numéro de reglstre national

a. Soit via lecture de sa carte d'identité, [

1010550432 ]

b. Soit en introduisant le Numéro de sa convocation,

c. Soit encore en saisissant son Numéro national.

2) Cliquez sur bouton « Inscrire ».

Le logiciel détecte que cet électeur s’est déja présenté. Le message suivant s’affiche a

I'écran. Cliquez sur le bouton OK.

L'électeur Navarro Flo (69.03.25-214.21, convocation
01.99999.15) s'est déja présenté

OK

L’électeur se s'inscrira pas 2 fois dans la liste des électeurs

Le Président a la possibilité de mentionner cet événement lors de la cloture de la journée électorale

» Menu Evénements/Cléture de la journée électorale

@ Evénements < Retour

av

Composition du bureau Quverture et cléture du ©  Veuilez compléter ( Ajouter

Démarrage du bureau [+ ] scrutin

L Déroulement du vote ol .l ll‘ | | Ll‘ iEl

Les opérations

électorales Bulletins repris
Remarques éventuelles - Eventuele opmerkingen :

Cléture de la journée o Dénombrement des o

électorale bulletins
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REMARQUE GENERALE RELATIVE AU CHANGEMENT DE BUREAU D’'UN ELECTEUR

Tout électeur changeant de bureau de vote est détecté par ADELE.

Electeur

Nom
Prénom
Numéro convocation

Numéro de registre national

Stroeijbans

L'électeur estinscrit dans un autre bureau de vote

Linoa

01.19629.69

Bureau 21

05.08.02-542 44 Annuler

Lorsque vous cliquez sur « Changer le bureau » pour inscrire sa participation sur la liste de votre bureau,

une fenétre vous impose de choisir le motif de ce changement de bureau.

Différents motifs sont proposés. Choisissez le motif pertinent. Ajoutez, si nécessaire, une justification et

validez les données introduites.

Changement de bureau

Motif
 Mobilité rédute
) Probléme fechnique
) Procurason
) Long temps d'atterie

) Autre

Juskification

A

A noter : ADELE conserve le dernier motif sélectionné. Il est bien évidemment possible de changer le motif si

souhaité (clic sur une autre case a cocher).
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GEREZ UN VOTE PAR PROCURATION

CONTEXTE

Le vote par procuration s'effectue en deux étapes :
mandataire.

Gérer une procuration

ADELE | ELECTIONS COMMUNALES — REGION DE BRUXELLES-CAPITALE | 13 OCTOBRE 2024

Actions a réaliser

la gestion du mandant suivi de la gestion du

1) Dans la zone Procuration, cliquez
Procuration sur le bouton « Vote par
Q procuration ».
VOB prosusem 2) Identifiez le « Mandant », soit
en introduisant le Numéro de sa
Mandant
Convocation ou numéro de registre national Convocation, soit en Saisissant
[ ) son Numéro national. Cliquez sur
L e
Q le bouton « Inscrire ».
Vote par procuration
Mandant © Mandant valide .o - L.
pom Tonurs Annuler 3) Vérifiez que l'inscription du
Prénom Simarik h
Numéro convocation 01.07059.20 mandant s’est bien déroulée.
Num éro de registre national 83.12.10-858.87
Z Attente du mandataire
Mandataire 4) Identifiez le mandataire et
4 ™ Num éro de registre national R .
Q| cliquez sur « Inscrire ».
- Lecteur de carte [[
= d'identité
¢ ou
5) Validez ensuite les
[ nnuler J informations.
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Effectuer un changement de bureau si nécessaire

6) Sile mandant est inialement inscrit dans un autre bureau, ADELE le décéle. Cliquez sur le

bouton « Changer le bureau » pour inscrire sa participation sur la liste de votre bureau.

Vote par procuration

Mandant Lélecteur estinscrit dans un autre bureau de vote
(-]

Mom Trophimova Bureau 21

Num éro convocation 01.19631 87

Numéro de registre national 94.12.29-944 50

7) Lorsque vous cliquez sur « Changer le bureau », vous devez valider le motif du changement.

Vous avez la possibilité de préciser un commentaire additionnel.

Changement de bureau
Motif

® Procuration

Justification

Si le changement de bureau sopére dans le cadre dun vote par procuration, ADELE inscrit

automatiquement ce motif.

ADELE effectue une série de vérifications tant au niveau du mandant que du mandataire.

Lorsque les informations sont correctes, I'électeur ayant voté par procuration s'ajoute dans la liste

pointage des électeurs (Procuration). Le nom du mandataire est repris a droite de

O « Procuration ».

Abayan Abeid Chambai

12:36:64 811203-20832 093307961 Procuration 96.10.08-766 13
Uisi Chlioma

Aarsbergen

12.05:20 05.03.22-53892  08.33630.92 Présent -
Ouazza *

ADELE_V1.4_Gestion des membres effectifs des bureaux et des pointages - Document confidentiel & distribution 26/43
limitée -



e

ADELE | ELECTIONS COMMUNALES — REGION DE BRUXELLES-CAPITALE | 13 OCTOBRE 2024

SUPPRIMEZ LE POINTAGE D'UN ELECTEUR

CONTEXTE

La suppression d'un pointage est exceptionnelle. Elle s'opére lorsque les membres du bureau constatent que
I'électeur, bien que s’étant présenté au bureau, n‘a pas voté.

Supprimer un pointage Actions a réaliser
1) Si nécessaire, effectuez une recherche dans les Derniers pointages pour visualiser le pointage
a supprimer.
2) Dans la liste pointage des électeurs, cliquez sur l'icone « Corbeille » correspondant au nom de
I'électeur a supprimer.
%’ Connexion au serveur central SrmomD =wenu
;Z':::? :::Z‘; ':“ 10/08/2024 12:36
(Ctrl) ~
o ) ) 1 Zone de recherche
Derniers pointages
Nom Numéro de registre national Convocation
Nouvel électeur
i [ ) ) ) E—
numéro de registre national Abayan Abeid Chambai
12:35:54 81120320832  09.33079.61 Precuration
ol Y e
Procuration Liste de pointage des électeurs
3) Apres avoir cliqué sur la « Corbeille », saisissez le motif justifiant votre action dans la fenétre
secondaire « Suppression du pointage ». Cliquez ensuite sur le bouton « Supprimer ».
Suppression du pointage
Etes-vous certain de vouloir supprimer ce pointage ?
Donner une ralson pour la suppression
Cet électeur n'a pas voté
Un motif justifiant la suppression est obligatoire. Cette suppression sera prise en compte
automatiquement dans le Rapport.
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INDIQUEZ QU'UN ELECTEUR A BENEFICIE D'UN ACCOMPAGNEMENT

CONTEXTE

L'électeur se trouvant dans l'impossibilité de se rendre seul dans l'isoloir ou d'exprimer lui-méme son vote
par suite d'un handicap, a regu l'autorisation du président de se faire accompagner de la personne de son
choix.

Gérer le pointage Actions a réaliser

P 1) Identifiez I'électeur soit via sa carte d'identité, soit en

[—]””[M:;:M:z' ° introduisant le Numéro de sa convocation, soit encore en

P saisissant son Numéro national. Si vous choisissez 'une des 2
—{‘\ derniéres options, cliquez sur le bouton "Inscrire".

2) Vérifiez que cette inscription s’est bien déroulée. L'électeur doit apparaitre dans la liste de
pointage des électeurs (Présent).

3) Cliquez sur les 3 points ( {) et cliquez sur « Accompagnement ».

Derniers pointages

Nom Numeéro de registre nafional Convocation

[ J ) ) —

Abdehamed .
133402 84042041402 003545414 Brésent » i

Keanti - - » 3
provem Homee | (8 Accompagnement
133349 . 86.07.04-066.30 09,351 Procuration — (51 Assistance
B, vote interdit

| I Pouvoir de police
[ incident

4) Une fenétre contextuelle s'affiche, la fenétre « Accompagnement ». Complétez les informations.

Accompagnement en cas de handicap 0
Firson Lou

68.00.28-213.22

par suite d'un handap, A regu Pautarisation Ou président ge se

commentaire

5) Validez ces informations en cliquant sur le bouton « Sauvegarder ».

Cette information sera prise en compte automatiquement dans le Rapport.
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INDIQUEZ QU'UN ELECTEUR A BENEFICIE D'UNE ASSISTANCE

CONTEXTE

L'électeur éprouvant des difficultés a exprimer son vote a demandé a se faire assister.

Gérer le pointage

Actions a réaliser

Convocation ou 1)
num éro de registre national
[ 1010550432 J

¢

Identifiez I'électeur soit via sa carte d’identité, soit en
introduisant le Numéro de sa convocation, soit encore en

saisissant son Numéro national. Si vous choisissez I'une des 2

derniéres options, cliquez sur le bouton Inscrire.

2) Cliquez sur les 3 points ( }) et choisissez « Assistance ».

Derniers pointages

Nom Muméro de registre national

Convocation

Abdehamed .
133402 84042041402 003545414 Présen t H
&
Abakoy Hannes A4 Assistance
A 7 04-051 3507 Procuration
133340 86.0704-056.30  09.35079.01 u — B, Vote interdit i}
"M~ pouvoir de police  ——
[T]  incident

3)

bouton « Sauvegarder ».

Dans la fenétre contextuelle qui s'ouvre, complétez les informations demandées, puis cliquez sur le

bureau

Difficulté a exprimer son vote - Assistance par un membre du

Si le pré:
13 13I8 o I'mportance des aifficules Mvoquess, veulle: indiquer

Difficulté contestée 3 Oui () Non

S I8 BUTEAU 3 r2Usé oU aUtorise A Iinteresse(e) 3 se fare assister. veullez Fndiquer

Auterisation dennée (3 Oui () Non

Commentaire

harsbergen Ouazza

05.03.22638.92  09.33890.92

sident eliou un ou des aulre(s) membre(s) du bureau a conlesté

Cette information sera prise en compte automatiquement dans le Rapport.
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IDENTIFIEZ QUE LE VOTE DE L'ELECTEUR EST INTERDIT

CONTEXTE
Les votes interdits impliquent qu’il y ait eu un acte volontaire de I'électeur : soit un second vote volontairement

endommagé, soit un bulletin de vote montré pour la seconde fois.

Gérer le pointage Actions a réaliser
P— 1) Identifiez I'électeur soit via sa carte d’identité, soit en
numéro de registre national
[ ° introduisant le Numéro de sa convocation, soit encore en
1010550432 ]
saisissant son Numéro national. Si vous choisissez I'une des 2

derniéres options, cliquez sur le bouton Inscrire.

U

2) Cliquez sur les 3 points ( i) et choisissez « Vote interdit ».

Derniers pointages

Nom Numéro de registre national Convocation

[ ) ) [ e

A-Katshands é\ .
09:06:04 99.01.04-630.75  01.06751.46 Présent A0 .
Stankeva — s

(5 A

(5; Assistance
E, Vote interdit

&

-

3) Dans la fenétre contextuelle qui s'ouvre, cliquez sur I'une des 2 propositions, puis cliquez sur le

bouton « Sauvegarder ».

Votes interdits (les votes interdits impliquent qu'il y ait eu un
acte volontaire de I'électeur)

., L'électeur a endommagé ou détérioré une seconde fois volontairement son bulletin de vote et demandé au
président une autre carte a puce (le bulletin a été deux fois volontairement endommagé)

() L'électeur a montré une seconde fois son bulletin de vote dans l'intention de faire connaitre le vote qu'il a émis

Cette information sera prise en compte automatiquement dans le Rapport.
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MENTIONNEZ UN INCIDENT AYANT NECESSITE L'EXERCICE DU POUVOIR DE POLICE
CONTEXTE

Le président ou son délégué a rappelé a I'ordre la/les personne(s) mentionnée(s) parce que celle(s)-ci
a/ont tenté d'influencer le vote ou incité au tumulte dans le local ou se fait I'élection.

Gérer le pointage Actions a réaliser
R 1) Identifiez I'électeur soit via sa carte d’identité, soit en
numéro de registre national

. 0 introduisant le Numéro de sa convocation, soit encore en
[ [910550432

saisissant son Numéro national. Si vous choisissez I'une des 2

derniéres options, cliquez sur le bouton Inscrire.

2) Cliquez sur les 3 points ( {) et choisissez « Police ».

Derniers pointages

Nom Numéro de registre national Convocation

AKatshands & |
090604 99010463075  01.06751.46 Présent Al :
Stankeva 2
& —_
& Assistance
£, Vote interdit
g

> @

3) Dans la fenétre contextuelle qui s'ouvre, précisez I'heure de I'incident et si la personne a voté ou
non.

Exercice du pouvoir de police

Aarsbergen Ouazza

05.03.22-538.92 09.33630.92

Le président ou son délégué a rappel¢ a l'ordre la/les personne(s) ci-dessous mentionnée(s)
parce que celle(s)-ci a‘ont tenté d'influencer le vote ou incité au tumulite dans le local ol se fait I'lection

L'électeuravoté (O Qui (O Mon

Rapport des faits

4) Si souhaité, mentionnez un commentaire, puis cliquez sur le bouton « Sauvegarder ».

Cette information sera prise en compte automatiquement dans le Rapport.

ADELE_V1.4_Gestion des membres effectifs des bureaux et des pointages - Document confidentiel a distribution
limitée -

31/43



e

MENTIONNEZ UN INCIDENT

Gérer le pointage Actions a réaliser
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Convocation ou

° 1) Identifiez I'électeur soit via sa carte d'identité, soit en
muméro de registre national

introduisant le Numéro de sa convocation, soit encore en

[ 1010550432 J

\\ derniéres options, cliquez sur le bouton Inscrire.

saisissant son Numéro national. Si vous choisissez I'une des 2

2) Cliquez sur les 3 points ( ?) et choisissez « Incident ».

Derniers pointages

Nom Numéro de registre national

Convocation
A-Katshands &
080604 99010463075 010675146 Présent F:1n |
Stankeva =
& —
& Assistance
[, Vote interdit
M Police
@ Incidom.: \
\ -

3) Dans la fenétre contextuelle qui s'ouvre, précisez I’heure de I'incident et le type d’incident
constaté (via /une des cases a cocher).

Difficulté ou incident

A Gisengi seek

90.04.22-756.17 09.33489.39

Heure 12:44:43
Type d'incident

) Manifestations hostiles
O Manifestations calmes
O Personne avec port d'arme

o Tentatives de corruption ou influence des votes
(préciser Témoins, autres)

3 Publicité pour une liste dans une zone proche du bureau de vote
~ (préciser intervention des forces de 'ordre ou réglement amiable)

O Autre

Commentaire

Si souhaité, mentionnez un commentaire, puis cliquez sur le bouton « Sauvegarder ».

4)

Cette information sera prise en compte automatiquement dans le Rapport.
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05 » GERER DES SITUATIONS IMPREVUES GRACE AU MENU D’ADELE

VOTRE ECRAN DE TRAVAIL

-

Joumée électorale - 13 Dctobre 2024
Bureau de vote n* 36 -

Hom

Derniers pointages

Evénements

Numéro de registre national Convocation

Nouvel électeur [

. ) ]

Convecation ou

Aarsbergen

05092250892 093363082

| & Etat systéme

{ ) muméra de registre national
120520
Lecteur de carte Ouazza
didentits
ou A Gisengl

nnRr
e

S0042275617 093346039

;2. Gestion des électeurs

Procuration

Vote par procuration

o

2o Composition du bureau

© Evénements

B Rapport

DONNEZ LE CONTEXTE TECHNIQUE AU SERVICE D’ASSISTANCE » INFO SYSTEME

Vous pouvez y lire des informations
techniques a communiquer si nécessaire
au Service d’assistance.

© Info systéme
Adresse du bureau de vote: xxxx 8
Nombre de pointages 4 sur 991 électeurs inscrits

Clef:
Version: V_1.1
Date: 2022-05-30
Build: BUILD_1234

Logiciel:
Version: 0.0.1-SNAPSHOT
Date: 02/07/2024 02:00:00
SHA du jar: 3437faed6c529ee86c0a77211777159187371cb46248542ceda96254265b3187

Routeur:
IP: 217.117.39.60

RELANCEZ LES TESTS DE FONCTIONNEMENT DU SYSTEME » ETAT SYSTEME

Il s'agit d'un écran de test et de suivi de I'état
du systéme et des périphériques.

Lorsque la 4G pose un probleme ou qu'un
périphérique est mal connecté, une icone rouge
s'affiche.

Vérifiez I'état de connexion de Iélément non
fonctionnel, puis cliquez sur le bouton « Lancer »
ou « Relancer » (si vous avez déja effectué
précédemment ['opération).

Si le probléme persiste, prenez contact avec le
Service d’assistance.

&3 Etat systéme < mesour
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GERER LES MODIFICATIONS TARDIVES NON INTEGREES DANS LA SOLUTION

Les dernieres modifications a apporter figurent sur une version papier qui doit vous avoir été
transmise.

Ajoutez un électeur » Gestion des électeurs

Ajout d’un électeur dans la solution

&2 Efat systeme

Composition du bureau

1) Cliquez sur Menu/Gestion des
électeurs.

20
© Info sysiéme
© Evénements

B Rapport

2) L'écran de travail suivant s'affiche. Cliquez sur le bouton « Ajouter un électeur ».

*8:Electeurs < Retour
Nom Prénom Numéro de registre national Convocation Bureau de vote
Nom Prénom Numéro national nu'f;[zli;l;“al Convocalon r:jzpl:pf;:ﬂl’:;:::':ﬂ Bureau de vole Statut . Aouter un élei{ful °
Kooner Rouchama 8B 07 21822 73 L] 01 0681975 [L] 008 Invité Q“ =
=
Création d'un électeur
3) Dans la fenétre secondaire « Création (

d’un électeur », saisissez les S
informations nécessaires, puis validez les ‘
informations saisies (

4) Cliquez sur le bouton « Retour » situé au coin supérieur droit.

2% Electeurs ' <Retour | o
Nom Prénom Numéro de registre national Convocation Bureau de vole Q
= ) ) ( ) (oo0 )
Nom Prénom Numéro national ﬂu:euleilﬂllgﬂllal Convocation [;:D'c:"‘:qlllér::':n Bureau de vole Statut ' Ajouter un élaclaur
Koener Rouchama 08,07 2162273 1] 010661075 L] 008 Inité ®
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Modifiez le statut d'un électeur » Gestion des électeurs

1) Cliquez sur

électeurs.

Menu/Gestion des

©F Efat systéme

Composition du bureau

Info systéme

[ AL

Evénements

5 Rapport

bouton « Rechercher ».

2) L'écran de travail suivant s'affiche. Introduisez les données d'identification de I’électeur. Cliquez ensuite sur le

&% Electeurs

Prénom

Numéro de registre national

< Retour

Convocation Bureau de vote

)

) ) (o ) Q

du nom de I'électeur .
4) Changer le statut de I'électeur

5) Cliquez sur Valider

Modification d'un électeur

3) L'électeur recherché saffiche dans la liste des électeurs. Cliquez sur I'icone de modification située a droite

Nom Prénom
[ I ) (en )
Bureau de vote Statut

005 ] Invité

MNuméro de registre national

|

Décédé
Radié

] Déchu
k

Annuler
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06 » FINALISER LES DERNIERES INFORMATIONS AVANT LA CLOTURE DU
BUREAU GRACE AU MENU D’ADELE

COMPLETEZ LA COMPOSITION DU BUREAU » COMPOSITION DU BUREAU

1) Cliquez sur Menu/Composition du bureau pour afficher I'écran de gestion.

2) Reportez-vous au point 02 » Gérer la composition du bureau de vote pour ajouter, modifier un membre du
bureau de vote.

AJOUTEZ UN EVENEMENT » EVENEMENTS (MENU SPECIFIQUE EVENEMENTS)

STRUCTURE DES EVEVEMENTS & LIEN AUTOMATIQUE AVEC LE RAPPORT

Les événements sont classés par étapes de la journée (colonne de gauche) ; certains événements sont obligatoires.
Les informations que vous apportez en description des événements sont reprises automatiquement dans le Rapport.

Le sigle vert indique un événement traité. La saisie des événements est protégée par un message
d’attention en cas de sortie sans sauvegarde.

©Evénements

Modifications en cours

Composition du bureau Délégation du pouvoir o
de police

Démarrage du bureau P

Vous &tes sur le point de perdre les derniéres modifications apportées a

Les opérations o I'événement, étes vous sir de vouloir continuer

électorales

Cléture de la journée o

électorale | g Mo pas anregintrer |

A noter : Il vous est possible d'accéder aux événements soit via I'écran de cléture (Bouton Evénements), soit via le

« Menu/Evénements », soit encore via le « bouton de raccourci Evenements »

situé a gauche du Menu.

VISUALISEZ LE RAPPORT R3 » RAPPORT

1) Cliquez sur Menu/Rapport.

Déplacement dans le
rapport

Bouton permettant de
revenir dans la Gestion
des pointages

2) Utilisez les boutons de déplacement pour consulter I'entiereté du Rapport.

3) Cliquez sur le bouton « Retour » pour revenir a I'écran précédent.
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07 » CLOTURER LE BUREAU GRACE AU MENU D’ADELE

CONTEXTE

La fermeture du bureau de vote constitue la derniére étape a réaliser. ADELE vérifie si vous avez complété
toutes les étapes nécessaires a I'élaboration du Rapport R3.

COMPLETEZ LES DONNEES NECESSAIRES LA CLOTURE

VOTRE ECRAN DE GESTION DE CLOTURE

L'écran de suivi des opérations de clétures d’ADELE présente un état de complétude des données saisies :
» Saisies des électeurs (Ligne supérieure indique le nombre de pointages effectués)

» Composition du bureau (Bouton d‘action)

<

» Evénements (Bouton d’action) é\

O

» Signature du rapport (Bouton d‘action)

&\

O
-

Journée électorale - 13 Octobre 2024
Bureau de vote n° 1 - BVe 1 - Anderlecht - Anderlecht

Cloture du bureau Annuler
Nombre de pointages 0 sur 976 électeurs inscrits
Au moins un i , un ire etun doivent étre déclarés © Composition du bureau ,f\\
o Evénements '
s~
Tous les événements obligatoires ne sont pas rem plis (o] Confirmer
Veuillez relire le rapport o Voir le rapport
Veuillez signer le rapport ()

Toute donnée obligatoire non gérée est identifiée automatiquement par ADELE.

L'écran ci-dessus présente une situation intermédiaire qui nécessite donc encore diverses actions
correctives (actions mentionnées en rouge et/ou icone « Point d‘attention »).
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Composition du bureau : complétude des données

Finalisation

de la cléture Actions a réaliser

Apporter les corrections /compléments nécessaires aux données des membres effectifs.

Les membres doivent étre effectifs (1), leur compte bancaire communiqué (2) , sauf si le membre ne souhaite

pas recevoir de paiement (3).

Modifier un membre

Maysigova Chunming

97.03.24-953.94 01.00001.06

Statut
@ Effectif
() Partiellement effec

O Absenta 7h
() Excusé

() Non retenu
Fonction

@ Président
(O Secrétaire

(O Assesseur

Com pte bancaire H
[] Je ne veux pas recevoir de paiement e

Lorsque les comptes bancaires sont remplis (ou la case Je ne veux pas recevoir de paiement) et que vous
revenez a |’ écran principal de cloture, le message a gauche du bouton « Composition du bureau » disparait

et I'indicateur de progression

Cléture du bureau Annuler

Nombre de pointages 0 sur 976 électeurs inscrits

(] Composition du bureau

L] Evénements

Tous les événements obligatoires ne sont pas remplis © [ Confirmer

Veuillez relire le rapport (M) Voir le rapport
Veuillez signer le rapport (M) Valider le rapport
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Evénements : complétude des données

Finalisation

de la cléture Actions a réaliser
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Apporter les corrections /compléments nécessaires aux événements.

orange.

©Evénements

Les événements obligatoires doivent étre remplis. Ces événements sont marqués dans I'application par une boule

{Retour

Composition du bureau

Démarrage du bureau &

Constat de légalité du o
bureau

4. Yotes des membres du bureau - De stemmen van de leden van het stembureau

]

électorale

L Démarrage du bureau @ Avant 'ouverture des opérations électorales, chaque membre du bureau va émettre son vote. Les votes seront émis sur des machines différentes et les membres vérifieront leur vote
s sur fa machine de vote avec scanner. Les votes seront scannés sur fume et puis introduits dans Tume. On vérifiera la croissance du nombre de votes enregistrés

électorales ( ) Votes du bureau ol

Cléture de la fefiée Voor de opening van de verkiezingsoperaties zal elk lid van het bureau zijn stem uitbrengen. Er wordt op verschillende machines gestemd en de leden verifieren hun stem op de

stemcomputer met handscanner, De stemmen worden gescand op de stembus en vervolgens in de siembus ingevoerd. We zullen de verhoging van het aantal geregistreerde
stemmen controleren.

(pour tout probléme avant de poursuivre, appeler le helpdesk - Neem voor eventuele problemen contact op met de helpdesk voordat u verdergaat)

Cloture du bureau

Veuillez relire le rapport Q \

Veuillez signer le rapport

Si certains événements obligatoires sont intentionnellement non remplis : marquez cette décision

en cochant la case « CONFIRMER ».

T )

Nombre de pointages 0 sur 976 électeurs inscrits

[

Com position du bureau

(N

Evénements

o
o

Tous les événements obligatoires ne sont pas remplis ® ["] confirmer

L

Voir le rapport

-

@ [ Valider le rapport

L
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Rapport : Lecture du rapport

Finalisation

de la cléture Actions a réaliser

Dans la capture ci-apreés, I'utilisateur suit la progression des étapes du processus.
1) Composition de bureau : OK
2) Evénements : volontairement pas tous complétés — Case a cocher « Confirmer »
3) Voir le rapport (lecture) : OK

Dans le cas présent, il lui restera a valider le rapport (signature du rapport R3).

Cléture du bureau

Nombre de pointages 0 sur 976 électeurs inscrits

[-] [ Composition du bureau J
[ 4] { e ments J
Tous les événements obligatoires ne sont pas r lis ® Confirmer a
é [] [ Voirle rapport J
Veuillez signer le rapport ® { Valider le rapport J

Lorsque le rapport est lu, cette étape est également notée comme remplie via I'affichage d'une
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VALIDEZ LE RAPPORT R3

Signer le rapport Actions a réaliser

La validation du rapport dans I'application consiste a accepter le contenu du rapport en cochant

la case « Signature pour validation ».

Validation du rapport Annuler
Les témoins

SIGLE ET NUMEROQ DE LA LISTE -LETTERWOOQRD EN NUMMER VAN DE LIJST : Roadbook
PRENOM - FOORNAAM . Alme

NOM - NAAM . Erzebeth

De (heures) - Fan (uwr) - 15h

A (heures) - Tor fuur) - 19

Les assesseurs
Bassak Koivogui, Hoshina Banjong, Aidou Pakaliths, Wieldrecht Ging-Ging, Botschner Nokke, Declau Corato, Hamzehi
N'Puna, Wildpanner Rodama, Vazcari Varo

Le secrétaire
Pellegrain Sayben

Le président
Abdavem Siwin

[_] signature pour validation l Valider 0

& &

1) La validation du rapport se fait grace a la case a cocher « Signature pour

validation ».
2) Pour finaliser cette étape, vous devez ensuite cliquer sur le bouton « Valider ».

Un message vous invite a signer I'exemplaire papier du R3 qui recueille les signatures

manuscrites :

Veuillez également signer I'exemplaire papier des

signatures.
B °

3) Cliquer sur le bouton « OK ». Cliquer ensuite sur le bouton "Valider la cloture"
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4) Le programme vous invite alors a confirmer (par la case a cocher « Lu ») les

différentes opérations de collecte des documents électoraux.

5) Terminez la cl6ture par le bouton d’action bleu « Valider».

Remise de divers documents

bureau principal
+ La pochette scellée avec les bulletins de vote
« Une enveloppe avec les bulletins de vote interdits

* Une enveloppe avec les bulletins repris

» Les lettres de désignation de témoins
- Les de et

(projet de rapport, listes de pointage papier, etc.)

[y

Le président, accompagné des témoins qui le souhaitent, remettra contre récépissé (Formulaire R8) au président du

« Une enveloppe scellée contenant les clés USB avec les votes enregistrés

« Une enveloppe contenant les deux supports mémoire du systéme de pointage
* Une enveloppe contenant le formulaire de signatures (associé au procés-verbal R3) et le rapport de chiffres clés

» Le cas échéant, les décisions, extraits d'arréts de la Cour d'appel visés a l'article 61, alinéa 5
*Les és, les avec les mots de passe et les brouillons utilisés au bureau de vote

| € _Q

6) Une derniére confirmation avant le processus de cléture...

Cléture du bureau

Nambre do pointages 0 sur 87 élacleurs Inserits

Etes-vous sr de vouloir cloturer 7

0 Si vous n’avez pas complété les informations obligatoires, il vous sera impossible de cloturer

le bureau.
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ADELE va terminer la synchronisation de la cloture avec le
Bureau central.

Si toutes les données ont été synchronisées avec I'application centrale, le PC-MSI
s'éteint.

Si la synchronisation des données ne s’est pas parfaitement déroulée, I'application
va copier les données a synchroniser sur la clé principale (colson bleu) et demande
ensuite de retirer la clé bleue et d'insérer la clé munie d’'un colson blanc pour
effectuer une copie de sécurité.

Apres copie des données, le PC-MSI s’éteint.

VEUILLEZ PLACER LES DEUX CLES USB DANS L'ENVELOPPE DES DOCUMENTS A
TRANSMETTRE AU BUREAU PRINCIPAL.
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